Uchwala Nr 166/2019/VIII
Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej
z dnia 17 grudnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Wielkopolskiej Izbie
Lekarskiej

Na podstawie art. 25 pkt 10) i 11) oraz w zwigzku z art. 114 ust. 3 ustawy z dnia 2 grudnia
2009 r. o izbach lekarskich (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r., poz. 965), i w nawiqgzaniu do art. 4 ust.
1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571,
1655, 1680) oraz na podstawie § 24 uchwaly nr 44/03/IV Naczelnej Rady Lekarskiej z dnia 23
lutego 2003 r. w sprawie zasad gospodarki finansowej samorzqdu lekarzy i lekarzy dentystow,
uchwala sie co nastepuje:

§1

Majac na uwadze spelnienie wymogdw zawartych w art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.), ustala si¢ zasady (polityke)
rachunkowosci w Wielkopolskiej Izbie Lekarskiej, stanowigce integralna cz¢s¢ uchwaty.

§2

Wszelkie zmiany zasad (polityki) rachunkowos$ci moga by¢ wprowadzane wylgcznie w formie
aneksoéw do niniejszej uchwaly.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r.
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Zalgcznik nr 1 do Polityki (zasad) rachunkowosci w Wielkopolskiej Izbie Lekarskiej

Rozdzial 1

Przepisy ogoélne

§1.

1. Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych, zwana dalej ,,Instrukcja”, ma
na celu okreslenie wlasciwego sposobu prowadzenia gospodarki finansowej w
Wielkopolskiej Izbie Lekarskiej, zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami.
Instrukcja okresla sposob sporzadzania, przyjmowania, obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych, w sposdb zapewniajacy wlasciwy przebieg operacji gospodarczych.

2. Podstawag prawng niniejszej instrukcji jest Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o

rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.).

Rozdzial 11
Dowody ksiggowe

§2.
1. Fakt dokonania operacji gospodarczej i jej rzeczywisty przebieg dokumentowane sg
dowodem ksiggowym.
2. Dowodami ksiegowymi sg dokumenty potwierdzajace dokonanie lub rozpoczecie operacji
gospodarczej podlegajacej ewidencji ksiggowe;.
3. Prawidlowo, rzetelnie i starannie opracowane dowody ksiggowe stanowia podstawe do ujgcia
w ksiggach rachunkowych, a takze sg podstawg zarzadzania i kontroli dziatalnosci
Wielkopolskiej Izby Lekarskie;j.
§ 3.
1. Dowod ksiegowy stanowi podstawe ujecia w ksiggach rachunkowych, jesli zawiera, co
najmniej nastepujgce elementy:
e okreslenie rodzaju dowodu;
e okreslenie numeru identyfikacyjnego (numer nadany przez wystawiajacego oraz numer
nadany przez otrzymujacego, pod ktérym ujmuje si¢ go w ksiegach rachunkowych);

e okreslenie stron (nazwy, adresu) dokonujacych operacji gospodarczych;



opis operacji gospodarczej — opis zdarzenia gospodarczego powinien by¢
wyczerpujaey, tak, aby mozliwe bylo prawidtowe zakwalifikowanie i ujecie zdarzenia
gospodarczego w ksiggach rachunkowych;

wartos$¢ operacji gospodarczej;

date dokonania operacji gospodarczej lub date sporzadzenia dowodu, gdy dowod zostal
sporzadzony pod inng datg niz data dokonania operacji gospodarcze;j;

podpis 0s6b odpowiedzialnych za sprawdzenie dowodu ksiegowego;

zatwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez

wskazanie miejsca i sposobu ujgcia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja).

Rozdzial 111
Obieg i kontrola dowodéw ksiggowych

§ 4.

1. Obieg dowoddw ksiggowych rozpoczyna si¢ od chwili ich wplywu do Wielkopolskiej Izby

Lekarskiej, poprzez dokonanie kontroli, zadekretowanie, przekazanie do ksiggowania az do

archiwizacji.

2. Obieg dowodow ksiggowych odbywa sie wedtug nastepujacych zasad:

sprawnego przekazywania dokumentoéw ksiggowych bezposrednio do wlasciwych
komisji/komorek organizacyjnych/dzialow;

przestrzegania terminowosci obiegu dokumentéw ksiegowych;

dgzenia do skrécenia czasu kontroli merytorycznej dokumentéw ksiegowych przez
wlasciwe komisje/komorki organizacyjne/dziaty, by umozliwié¢ ujmowanie dowodow
ksiegowych we wiasciwych okresach sprawozdawczych oraz zapewni¢ terminowe

regulowanie zobowigzan.

3. Na obieg dowoddw ksiegowych skiadaja sie nastepujace czynnosci:

przyjecie dowoddéw ksiegowych z zewnatrz (obcych) lub sporzadzanie wiasnych;
gromadzenie i segregowanie dowodow ksiegowych;
kontrola dowodow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym, formalnym

i rachunkowym, kontrola wstepna, zatwierdzenie do wyplaty, wyplata;
dekretacja dowodow ksiggowych i ujecie w ewidencji ksiggowej;

archiwizacja dowodow ksiegowych zgodnie z obowigzujacymi procedurami.

4. Obieg dowodow ksiegowych stanowigcych podstawe do zaplaty, powinien odbywac sie

wedlug nastepujacej kolejnoscei:



e sckretariat Wielkopolskiej Izby Lekarskiej lub wiasciwa komisja’komorka
organizacyjna/dzial — oznaczenie daty wplywu dowodu ksiggowego, rejestracja
dokumentu w systemie elektronicznego obiegu dokumentéw Finn 8 SQL, skan
dokumentu — kontrola formalna. Papierowa posta¢ dokumentu przechowywana jest w
dziale finansowym (faktury);

e przekazanie do przewodniczacego komisji/opiekuna komisji/ komorki
organizacyjnej/dziatu - kontrola merytoryczna;

e przekazanie dokumentu do Dyrektora Biura — kontrola merytoryczna , potwierdzenie
kontroli przy uzyciu podpisu kwalifikowanego;

e przekazanie do dzialu ksiegowego (faktury), zalozenie sprawy (nadanie nr JRWA
zgodnie z Instrukcja kancelaryjna) — kontrola rachunkowa;

o przekazanie dokumentu do Skarbnika oraz Prezesa Wielkopolskiej Izby Lekarskiej —
zatwierdzenie dokumentu do wyplaty przy uzyciu podpisu kwalifikowanego;

e powrot zatwierdzonego dokumentu do dzialu ksiggowego (faktury) — kontrola wstepna
i zatwierdzenie do wyplaty przy uzyciu podpisu kwalifikowanego przez Gléwnego
Ksigegowego;

e przekazanie zatwierdzonego dokumentu do dziatu ksiggowego (kasa) w celu realizacji;

e po dokonaniu platnosci, zatwierdzenie i ostateczne zalatwienie sprawy przez dzial
ksiggowy (faktury).

§5.
1.Dokumenty ksiegowe podlegaja sprawdzeniu i kontroli pod wzgledem:

¢  merytorycznym,

e formalnym,

e rachunkowym.

2.Kontrola merytoryczna dowodéw ksiggowych polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte w
dokumencie sg zgodne z rzeczywistym przebiegiem dokumentowane]j operacji gospodarcze;j
oraz na umieszczeniu wyczerpujgcego opisu tej operacji. Opis powinien posiadaé informacje,
dotyczace zakwalifikowania wydatku na podstawie Uchwaly nr 146/2019/VIII Okregowe;j
Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej oraz wskazania, ktérej komisji/dziatu/komorki
organizacyjnej dotyczy, powinien powotywacé si¢ na tres¢ zawartych uméw 1 ich sygnatury lub

na tre$é innych uchwat, podjetych w celu dokonania konkretnego wydatku.

Do dokumentu ksiegowego nalezy dolgczy¢ dokumenty potwierdzajagce zgodnos¢ realizacji

przedmiotu umowy z warunkami umowy np. protokoty odbioru urzadzen, sprzetu, materiatow,



dostaw, rob6t budowlanych, ushug, wykonania prac, a takze uchwaty podjgte w celu dokonania

wydatku.

3. Kontrola formalna pozwala na sprawdzenie, czy dokument zostat sporzadzony zgodnie z
przepisami tzn. czy jest kompletny, wilasciwie charakteryzuje ujete w nim operacje
gospodarcze, tj. rodzaj i przedmiot operacji, czy zostal wystawiony w sposob wlasciwy i na

wilasciwym formularzu, oraz czy zawiera niezbedne elementy, a w szczegdlnosci:

o okreslenie wystawcy,

e wskazanie podmiotow uczestniczacych w operacji gospodarcze;j,

e date wystawienia dokumentu oraz date lub czas dokonania operacji gospodarczej, ktorej
dowdd dotycezy, date patnosci pozwalajgca na uregulowanie zobowigzania w terminie,

e wlasciwe okreslenie przedmiotu operacji gospodarczej oraz jej wartosci 1 iloSci;

4 Kontrola rachunkowa to sprawdzenie, czy dokument jest wolny od btedow rachunkowych
(dokument nie zawiera bledow arytmetycznych w obliczeniach, a zawarte na dowodach dane
liczbowe sg prawidlowo wyliczone) oraz czy zawiera wszystkie elementy umozliwiajace

uznanie go za dowod ksiegowy.

5. Dowody ksiggowe sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
podlegajg Kkontroli wstgpnej przez Gtéwnego Ksiggowego, poprzez zlozenie podpisu
kwalifikowanego. Ztozenie podpisu oznacza, ze:

e brak jest zastrzezen do przedstawionej oceny merytorycznej operacji i jej zgodnosci
Z prawem;

e brak jest zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowe] rzetelnosci i
prawidtowosci dokumentéw dotyczacych tej operacji;

e zobowigzania wynikajagce z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej, a jednostka posiada srodki finansowe na ich
realizacje.

Gtéwny Ksiegowy w razie ujawnienia nieprawidlowosci, zwraca dokument osobie
odpowiedzialnej merytorycznie, a w razie nie usunigcia nieprawidtowosci — odmawia jego
podpisania, powiadamiajac pisemnie Prezesa Wielkopolskiej Izby Lekarskie;j.

6. Dowody ksiegowe po sprawdzeniu ich pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym oraz po dokonaniu kontroli wstepnej, podlegaja zatwierdzeniu do wyplaty przez
Skarbnika oraz Prezesa Wielkopolskiej 1zby Lekarskie;j.



Rozdzial IV
Dokumenty ksiegowe gospodarki finansowej
§ 6.
W oparciu o rodzaje operacji gospodarczych wyrdznia si¢ nastepujgce dokumenty:
e dokumenty kasowe;
e dokumenty bankowe;
e dokumenty ksiegowe rozliczeniowe.
§7.
1. Dow6éd wplaty - Kasa przyjmie ,KP” - jest ksiggowym dowodem kasowym
dokumentujagcym wplate gotowkows, uzywanym w obrocie gotéwkowym w Kasie
Wielkopolskiej 1zby Lekarskiej.
2. Dowod wplaty powinien zawierac:
¢ nazwe jednostki;
e kwote wplaty (liczbg i stownie);
o tytul wplaty;
e okreslenie osoby dokonujacej wplaty;
¢ date wplaty;
e podpis kasjera w pozycji ,,wystawil”;
e podpis glownego specjalisty ds. ksiegowych w pozycji ,,sprawdzil”;
e podpis glownego ksiggowego w pozycji ,,zatwierdzil” ;
3. Dowo6d wplaty - Kasa przyjmie ,,KP” - wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden
egzemplarz (oryginal) otrzymuje wplacajacy, kopia pozostaje, jako zatgcznik do raportu
kasowego.
§8.
1. Dowod wyplaty - Kasa wyplaci ,KW” - jest ksiggowym dowodem kasowym,
dokumentujagcym wyplate gotowkows, uzywanym w obrocie gotdowkowym w kasie
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej i powinien zawierac:
¢ nazwg jednostki;
e kwote wyplaty (liczba i stownie);
o tytul wyplaty;
e okreslenie osoby, u ktérej dokonywana jest wyplata;

e date wyplaty;
e podpis kasjera w pozycji ,,wystawil”;



e podpis gtéwnego specjalisty ds. ksiegowych w pozycji ,,sprawdzit”;
e podpis gtéwnego ksiegowego w pozycji ,,zatwierdzit” ;

2. Dowod wyplaty - Kasa wyptaci ,,KW” - wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden
egzemplarz (kopia) otrzymuje odbierajacy wyplate, oryginal pozostaje jako zalgcznik do
raportu kasowego.

§9.
1. Raport kasowy ,,RK” jest prowadzony w celu biezacej ewidencji Srodkéw pienigznych w
kasie i moze by¢ sporzadzany za jeden dzien lub za okres kilkudniowy, jednakze obowigzkowo
na ostatni dzien miesigca.
2. Raport kasowy ,,RK” sporzadza kasjer. Do raportu kasowego ,,RK” wpisuje si¢ na biezgco,
w kolejnosci realizacji, wszystkie dowody indywidualne dotyczace wplat i wyplat
gotéwkowych w dniu ich dokonania. Raport kasowy ,,RK” wraz ze wszystkimi zalacznikami
(dowodami przychodowymi i rozchodowymi) utozonymi chronologicznie, kasjer przekazuje
Gléwnemu Ksiegowemu w celu sprawdzenia operacji, a Prezesowi Wielkopolskiej Izby
Lekarskiej celem zatwierdzenia.

§ 10.
1. Czek gotéwkowy stanowi polecenie dla banku wyplacenia okreslonej sumy gotéwkowej.
2. Czek gotowkowy wystawiany jest przez kasjera w jednym egzemplarzu i podpisywany przez
osoby upowaznione z karty wzoréw podpisow, ztozonej w banku (Prezes i Skarbnik
Wielkopolskiej 1zby Lekarskiej).
3.Ksiazeczka czekéw gotowkowych oraz poszczegélne blankiety, podlegaja ewidencji i
kwitowaniu w ksiedze drukéw $cistego zarachowania.

§11.
1. Bankowy dowéd wplaty stuzy do udokumentowania wplaty do banku gotéwki z kasy
jednostki.
2. Bankowy dowod wplaty sporzadzany jest przez kasjera w trzech egzemplarzach, z ktérych
oryginal i pierwsza kopi¢ zatrzymuje bank, a druga kopia pozostaje w dokumentacji
Wielkopolskiej Izby Lekarskie;.

§12.
1. Polecenie ksiegowania ,PK”, stanowi podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych i jest
sporzadzane na biezaco przez pracownikow dzialu ksiggowego, zgodnie z zakresem
powierzonych obowigzkow.

2. Polecenia ksiegowania ,,PK” mogg by¢:



e zbiorcze — stuzace do dokonania tacznych zapiséw zbioru dowodéw zrédlowych, ktore
muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione;
¢ korygujace poprzednie zapisy;
e zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu
zrodtowego;
e inne zapisy operacji ksiegowych.
§ 13.
1. Nota ksiggowa stuzy do udokumentowania obcigzenia podmiotéw zewnetrznych oraz
pracownikow jednostki.
2. Nota ksiggowa wystawiana jest w dwoch egzemplarzach, z ktdrych jeden (oryginat)
przesylany jest listem poleconym do kontrahenta, ktorego operacja dotyczy, drugi stanowi
podstawe do dokonania zapiséw w ewidencji ksiegowe;.
3. Ewidencja wystawionych not ksiggowych, prowadzona jest w dziale ksiggowym , w spos6b
narastajacy w danym roku kalendarzowym.
§ 14.
1. Przelew $rodkow pieni¢znych z rachunku bankowego, sporzadza si¢ bezposrednio w
systemie bankowosci elektronicznej, na podstawie sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzonych dowodow ksiggowych.
2. Polecenia przelewu $rodkow, podpisywane sa przez osoby upowaznione z karty wzoréw
podpiséw zlozonej w banku, za pomoca klucza w programie bankowosci elektroniczne;.
§ 15.
1. Wezwanie do uzgodnienia sald stuzy do udokumentowania potwierdzenia uzgodnienia
sald.
2. Wezwanie do uzgadniania sald, wystawia w trzech egzemplarzach dziat ksiggowy — odcinek
A i B wysyla si¢ do kontrahenta, C pozostaje w dziale ksiggowym. Po sprawdzeniu salda,
odcinek B jest potwierdzany i odsylany do jednostki wysylajacej wezwanie do uzgodnienia

sald.
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Polityka rachunkowosci
Wielkopolskiej I1zby Lekarskiej
z dnia 1 stycznia 2020 r.
w sprawie dokumentacji, przyjetych zasad (polityki rachunkowosci)

I. Rok obrotowy i okres sprawozdawczy

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, stosowany rowniez do celéw podatkowych.
2.Rok obrotowy dzieli si¢ na 12 okreséw sprawozdawczych, ktérymi sa kolejne miesigce kalendarzowe.

I1. Ksiegi rachunkowe

1. Ksiggi rachunkowe Wielkopolskiej Izby Lekarskiej prowadzone s3 w siedzibie izby przy ul.
Nowowiejskiego 51, 61-743 Poznan.

2. Ksiggi rachunkowe obejmuja:

dziennik,

ksiege glowng (ewidencja syntetyczna),

ksiggi pomocnicze (ewidencja analityczna),

zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald kont pomocniczych.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w formie komputerowej, przy pomocy programu finansowo
-ksiggowego Rewizor GT. Program ten jest wykorzystywany przy prowadzeniu ksigg rachunkowych
od dnia 1 stycznia 2020 roku.

4. Rozliczenia z tytulu wynagrodzeni za prace i uméw zlecenia prowadzone s przy uZyciu programu
kadrowo-ptacowego Gratyfikant GT od 1 stycznia 2019 roku.

5. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldwnej za miesiac (okres sprawozdawczy) sporzadza si¢ nie
pdzniej niz do 15 dnia nastgpnego miesiaca (okresu sprawozdawczego). Dowody ksiggowe otrzymane
po tej dacie wprowadza si¢ do ksiag nastepnego miesigca (okresu sprawozdawczego).

6. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej za rok obrotowy sporzadza si¢ nie pozniej niz do
konca lutego nastgpnego roku.

7. Zastepcze dowody ksiegowe stosuje si¢ wylgcznie w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci
uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw zrodlowych i do udokumentowania operacji gospodarczych,
ktorych przedmiotem nie sg zakupy opodatkowane podatkiem VAT. Dowdd sporzadza osoba
przeprowadzajaca operacje i okresla w nim rodzaj oraz wartos¢ operacji a takze przyczyng braku
zewnetrznego dowodu obcego.

Przewiduje si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji gospodarczych
jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu, na podstawie zestawienia zbiorczego.

8. Jednolite zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiggowych zostaly zawarte w Instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych, ktora stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej
polityki (zasad) rachunkowosci.

9. Sprawozdanie finansowe obejmuje:

e informacj¢ dodatkows skladajaca sie z wprowadzenia i dodatkowych informacji i objasnien,
e bilans,
e rachunek zyskow i strat w wariancie pordwnawczym.



Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia, na ktéry zamyka si¢ ksiggi
rachunkowe.

Ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych powinno nastapi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego.
W sprawozdaniu wykazuje si¢ dane w zlotych i groszach.

10. Do archiwizowania zbioréw ksiegowych stosuje si¢ nastepujace rozwigzania:
1) Posta¢ w jakiej archiwizuje sig i okres przechowywania:

e dowody ksiggowe — 5 lat,

e w tym dowody zakupu (budowy) srodkdéw trwalych i zakupu wartosci niematerialnych
i prawnych — przez caly okres ich amortyzowania + 5 lat kalendarzowych,

e ksiggi rachunkowe — 5 lat,

e Kkarty wynagrodzefi pracownikéw badZ ich odpowiedniki — przez okres wymaganego dostepu
do tych informacji, wynikajacy z przepiséw emerytalnych, rentowych lub podatkowych, nie
krocej jednak niz 5 lat,

e zatwierdzone sprawozdanie finansowe — 5 lat liczac od poczatku roku nastgpujgcego po
zatwierdzeniu sprawozdania.

Rozwiazania te sg zgodne z zapisami w Instrukcji Kancelaryjnej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej.

2) Miejsce przechowywania dokumentacji:
Rhenus Data Office Polska Sp. z 0.0. Aleja Katowicka 66, 05-830 Nadarzyn
3) W zakresie ochrony zbioréw ksiggowych stosuj¢ si¢ nastepujace rozwigzania:

a) ochrona dostepu do systemu:

e dostep do systemu tylko przez osoby upowaznione (administrator systemu),

e kodowany dostep do pomieszczen,

e srodki identyfikacji uzytkownikéw uruchamiajacych komputery — indywidualne loginy i hasta.

b) ochrona systemu przed uszkodzeniem:

e przeglady i biezaca konserwacj¢ sprzetu komputerowego,
e aktualizacja oprogramowania,

e ochrone przed wirusami komputerowymi,

e stosowanie zasilacza awaryjnego UPS

¢) ochrona przechowywanych zbioréw i dowoddéw ksiggowych:

e archiwizacja zbioréw i dowodow ksiggowych,

e tworzenie kopii w postaci przeniesienia informacji ksiggowych na zewngtrznych nosnikach.
Szczegdtowe zasady ochrony danych ksiggowych zostaly opisane w Instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi Wielkopolskiej Izby Lekarskie;j.

II1. Do warto$ci niematerialnych i prawnych stosuje si¢ nastepujace rozwigzania:

1. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow
trwalych, prawa majgtkowe nadajgce si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki, a w szczegdlnosci:

a) autorskie prawa majagtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b) prawa do wynalazkow, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych,

¢) know-how.



2. Amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych rozpoczyna si¢ od miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym wartosci niematerialne i prawne przyjeto do uzywania.

3. Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch wartosci niematerialnych i prawnych sa:

e dowody OT - przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych,
e dowody LT - likwidacja warto$ci niematerialnych i prawnych _

IV. Do srodkéw trwalych stosuje si¢ nastepujace rozwigzania:

1. Do $rodkéw trwalych zalicza sie rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki.

Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci:

a) nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze
bedace odrebng whasnoscig lokale, spoldzielcze wihasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia, §rodki transportu i inne rzeczy,

¢) ulepszenia w obcych srodkach trwalych,

d) inwentarz zywy.

2. Do érodkéw trwatych zalicza si¢ $rodki trwate o wartosci poczatkowej wynoszacej co najmniej
10.000 zt . Jezeli jednak zakup spelnia definicje srodkow trwatych, ale jego warto$¢ jest mniejsza niz
10.000 zl, nalezy zaksiggowaé zakup bezposrednio w koszty w tym miesigcu, w ktérym oddano go do
uzywania a takze wprowadzié¢ dany sktadnik majatku do ewidencji srodkéw trwatych jako sktadnik o
niskiej jednostkowej wartosci z mozliwoscia dokonania jednorazowego odpisu amortyzacyjnego.

3. Do $rodkéw trwatych uzywanych stosuje si¢ indywidualne stawki amortyzacji wg KST.

4. W zakresie srodkow trwalych uzytkowanych na podstawie leasingu i uméw o podobnym charakterze
stosuje sie zasade podatkowg tj. bezposrednio zaliczanie do kosztéw podatkowych miesigcznych rat
wynikajacych z faktur.

5. Odpis z tytutu trwalej utraty wartosci - w przypadku kiedy srodek trwaly przestanie by¢ kontrolowany
przez jednostke z powodu jego planowanej likwidacji lub gdy nie przynosi spodziewanych efektéw
ekonomicznych, a takze w przypadku zmiany technologii, dochodzi do utraty wartosci. W takim
przypadku dokonuje si¢ odpisu aktualizujgcego. O jego wysokosci decyduje Prezes Wielkopolskiej
Izby Lekarskiej, jednak nie moze by¢ ona nizsza od ceny sprzedazy netto tego srodka trwalego. W
przypadku braku informacji co do ceny sprzedazy, nalezy zastosowa¢ wyceng¢ wedhig wartosci
godziwej. W sytuacji gdy ustanie przyczyna, dla ktérej dokonano odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci,
dokonuje sie przywrocenia wartosci pierwotnej rodka trwalego.

6. Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch srodkéw trwalych sa:

dowody OT - przyjecie srodka trwalego,
dowody OR — przyjecie do kapitalnego remontu,
dowody PT - przekazanie srodka trwalego,
dowody LT - likwidacja $rodka trwatego,
dowody MT — zmiana miejsca uzytkowania,
dowody MO - modernizacja,

dowody ZA - zmiana amortyzacji,

dowody SP - sprzedaz,

dowody NP - nieodptatne przekazanie.



7. Dla poszczegdlnych momentéw zmian przyjmuje si¢ nast¢pujace daty:

® przyjecie srodka trwalego w budowie — dat¢ zakonczenia srodka trwalego w budowie, tzn.
protokolarnego przyjecia srodka do uzytkowania. Jezeli faktyczne przyjecie do uzytkowania
nastapilo wczesniej od przyjecia protokolarnego, za date przyjegcia srodka trwalego do
ewidencji uwaza si¢ dat¢ przyjecia protokolarnego,

e przyjecie $rodka z bezposredniego zakupu — date przyjecia do eksploatacji,

e likwidacja — date zatwierdzenia protokohu likwidacji przez Prezesa Wielkopolskiej Izby
Lekarskiej,

e nieodplatne przyjecie lub przekazanie — dat¢ sporzadzenia protokolu zdawczo-odbiorczego,

e przeszacowanie — date urzedowej aktualizacji wyceny S$rodkéw trwalych okreslong w
przepisach,

e aktualizacja — dat¢ dokonania odpisu aktualizujacego,

e ujawnienie niedoboru lub nadwyzki — date ujawnienia réznicy inwentaryzacyjnej wynikajgcej
z protokotu komisji,

e sprzedaz — dat¢ dokonania sprzedazy,

e zmiana miejsca uzytkowania — datg¢ protokolu odbioru przez nowego uzytkownika.

V. Inwestycje w nieruchomosci i prawa wycenia si¢ w cenie nabycia.
V1. Do naleznosci stosuje¢ si¢ nastgpujace rozwiazania:

Naleznos$ci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci. Naleznosci
na koniec roku obrotowego podlegaja analizie pod katem utraty wartodci. Na naleznosci watpliwe lub
dla ktorych istniejg przestanki niesciagalnosci tworzone sg odpisy aktualizujace.

VII. W zakresie kosztow dzialalnosci operacyjnej stosuje si¢ nastepujace rozwigzania:

1. Koszty dziatalnosci ewidencjonuje si¢ wedlug kosztéw rodzajowych oraz wedlug miejsc
powstawania. Uwzgledniajac specyfike dziatalnosci ustawowej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej oraz
dziatalnoéci gospodarczej, koszty ewidencjonuje si¢ w taki sposob, aby mozna je bylo przypisa¢ do
poszczeg6lnych komdrek organizacyjnych i rozliczy¢é na poszczegélne zadania samorzadu lekarzy
okreslone w art. 5 ustawy o izbach lekarskich. Koszty wspdlne, zwigzane z dziatalnoscig ustawowg i
gospodarczg rozlicza si¢ wedhug kryterium powierzchni zajmowanej przez poszczegélne komorki
organizacyjne, do ogélnej powierzchni jednostki.

2. W czasie rozlicza si¢ koszty dzialalnosci operacyjnej w kazdym przypadku gdy okres, ktorego
dotycza jest dtuzszy niz jeden rok obrotowy.

3. Koszty dzialalnosci operacyjnej dotyczace wigcej niz jednego okresu sprawozdawczego ale nie
wykraczajace poza rok obrotowy zalicza si¢ w catosci do kosztéw biezgcego okresu sprawozdawczego.

4. Rezerwy na wydatki przyszlych okreséw (bierne rozliczenia kosztow) tworzy sie w razie potrzeby,
zgodnie z planowanymi kosztami zwigzanymi z realizowanymi przez jednostke przychodami.

VIII. Wycena aktywéw i pasywow wyrazonych w walutach obcych

1. Do przeliczenia naleznosci i zobowigzafi w walutach obcych jednostka stosuje analogicznie jak do
celow podatkowych - kurs $redni NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien uzyskania
przychodu lub poniesienia kosztu.

2. Warto$é rozchodu walut obcych z rachunku bankowego wycenia si¢ kolejno po kursach poczawszy
od tego, ktory zostat najwczesniej zastosowany.

3. Na dzien bilansowy aktywa i pasywa wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ wg sredniego kursu
NBP na podstawie tabeli z ostatniego dnia roku.



4. Wydatki poniesione podczas zagranicznych podrézy shuzbowych przelicza si¢ na zlote przy
zastosowaniu kursu z dnia wyplaty zaliczki lub rozliczenia delegacji.

IX. Inwentaryzacja

Skladniki aktywdw i pasywoOw inwentaryzuje si¢ terminach i formie okreslonej w art. 26 ustawy; inne
dodatkowe terminy i okolicznosci uzasadniajace przeprowadzenie inwentaryzacji ustalane s3
kazdorazowo zarzadzenie Prezesa Okregowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej 1zby Lekarskiej.

X. Wynik finansowy
1. Wynik finansowy ustala si¢ na poziomie wyniku netto.

2. Jednostka moze ustala¢ aktywa i rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego zgodnie z art.
37 ustawy w sytuacji, kiedy wplyw ich wielkoséci na wynik finansowy roku obrotowego przekracza
10%. Aktywa i rezerwy wykazuje si¢ kazdorazowo odregbnie, niezaleznie od ich charakteru w
przypadku, gdy ich nie wykazanie znieksztalciloby obraz sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.

XI. Zakladowy plan kont.

Zakiadowy plan kont z uwzglednieniem specyfiki Wielkopolskiej Izby Lekarskiej, opiera si¢ na
wzorcowym planie kont z wykazem kont syntetycznych. Wykaz kont ksiegi gléwnej stanowi zalacznik
nr 2 do polityki (zasad) rachunkowosci. Gtéwny ksiggowy jest uprawniony do poszerzenia zakresu kont
analitycznych stosownie do potrzeb. Zmiany w zakresie kont syntetycznych wprowadzane sa w formie
aneksu do niniejszej uchwaty.

SEKRETARZ WICEPREZES
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