Uchwala ORL-38/2025/IX
Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej
z dnia 18 stycznia 2025 r.

w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci Wielkopolskiej Izby Lekarskiej.

Na podstawie art. 25 pkt 10) i 11) i art. 114 ust. 3 ustawy z dnia 2 grudnia 2009 r. o izbach
lekarskich (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1342 ze zm.), w nawigzaniu do art. 4 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesdnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 619 ze zm.) oraz na podstawie
§ 24 Uchwaly nr 44/03/IV Naczelnej Rady Lekarskiej z dnia 23 lutego 2003 r. w sprawie zasad
gospodarki finansowej samorzadu lekarzy i lekarzy dentystow ze zm. oraz na podstawie
§2ust. 4, § 7ust. 2i § 12 ust. 3 pkt 2) Regulaminu organizacji i trybu dzialania Okregowej
Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej wprowadzonego uchwatg nr 14/2012 XXXIII
Okrggowego Zjazdu Lekarzy Wielkopolskiej Izby Lekarskiej z dnia 31 marca 2012 r. ze

zmianami, uchwala sie, co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ zasady (polityki) rachunkowosci Wielkopolskiej Izby Lekarskiej, stanowiace
zatacznik do niniejszej uchwaly, bedacy jej integralng czesceia.
§2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezesowi, Skarbnikowi Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej oraz ksiggowosci Wielkopolskiej Izby Lekarskiej.
§3
1. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgea od 1 stycznia 2025 r.
2. Traci moc Uchwata nr 166/2019/VIII Okregowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby
Lekarskiej z dnia 17 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowoéci w Wielkopolskiej Izby Lekarskie;j.
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Zalgeznik do uchwaty ORL-38/2025/IX w sprawie w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowos$ci Wielkopolskiej Izby Lekarskiej

§1

Ksiggi rachunkowe — ogélne zasady

1. Ksiggi rachunkowe Wielkopolskiej Izby Lekarskiej prowadzone s3 wjezyku polskim
1 walucie polskiej. W sprawozdaniu finansowym kwoty s zaokraglane do pozycji groszy.

2. Rokiem obrotowym Wielkopolskiej Izby Lekarskiej jest rok kalendarzowy, ktory
rozpoczyna si¢ 1 stycznia, a konczy 31 grudnia.

3. W sklad roku obrotowego wchodza okresy sprawozdawcze, ktérymi sa kolejne miesiace

kalendarzowe.
4. Ksiggi rachunkowe sg prowadzone w siedzibie jednostki.

5. Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien koficzgcy rok obrotowy, ktéry jest dniem

bilansowym, a otwiera na pierwszy dziefi nowego roku obrotowego.

6. Ksiegi rachunkowe s3 prowadzone przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
oprogramowania wspomagajacego ich prowadzenie. Program Kkomputerowy stosowany
w Wielkopolskiej Izby Lekarskiej zabezpiecza powigzanie poszczegdlnych zbioréw
stanowigcych ksiegi rachunkowe w jedna catosé odzwierciedlajacy dziennik i ksiege gléwna.
Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont
ksiggi glownej. Ewidencja ksiggowa na kontach ksiegi gléwnej spelnia zasade podwdjnego
ksiggowania, zasade systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach
ksiggi gtéwnej oraz zapewnia chronologiczne ujecie wszystkich zdarzen, kolejng numeracje,
cigglos¢ liczenia sum zapiséw i umozliwienie jednoznacznego powigzania ze sprawdzonymi

i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi w dzienniku.
7. Ksiegi rachunkowe Wielkopolskiej Izby Lekarskiej obejmuja:

1) dziennik ikonta ksiegi glownej stuzace do chronologicznego i systematycznego ujecia

wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych,

2) konta ksiag pomocniczych.
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8. Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ dla:
1) $rodkow trwatych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) srodkéw trwatych w budowie,

4) inwestycji,

5) zapasow,

6) rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami,
7) rozrachunk6w publicznoprawnych,

8) rozrachunkéw z pracownikami,

9) pozostatych rozrachunkow,

10) operacji sprzedazy,

11) operacji zakupu,

12) kosztow,

13) odpis6w amortyzacyjnych,

14) ewidencji szczegolowej dla potrzeb VAT,
15) operacji gotéwkowych,

16) innych istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow i pasywow.

9. Rachunek zyskéw istrat sporzadza si¢ wedlug wariantu poréwnawczego ze
szczegolowoscia okreslong w zatgczniku Nr 5 do ustawy o rachunkowosci (zakres informacji

wykazywanych w sprawozdaniu finansowym dla jednostek matych)..
10. Jednostka nie sporzadza rachunku przeptywoéw pieni¢znych.

11. Aby rzetelnie i jasno przedstawi¢ sytuacje majatkowsg i finansowg oraz wynik finansowy
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej, ustala si¢, ze jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktdre
przekraczajg: 5% sumy bilansowej wynikajacej ze sprawozdania finansowego Wielkopolskiej

Izby Lekarskiej za poprzedni okres sprawozdawczy.

12. W sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy o rachunkowos$ci oraz nicokreslonych

w niniejszym zatgczniku do zarzadzenia stosuje si¢ Krajowe Standardy Rachunkowosci.
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§2
Zakladowy plan kont

1. Ustala si¢ trzycyfrowy symbol kont syntetycznych.

2. Prowadzona biezaca aktualizacja kont syntetycznych nie wymaga odrebnej uchwaly
Okregowej Rady Lekarskiej.

3. Wydruk stosowanych kont syntetycznych powinien by¢ aktualizowany co najmniej na

zakonczenie roku obrotowego.

4. Plan kont syntetycznych i analitycznych bez kont slownikowych zaprezentowano

w zalgczniku nr 2.

§3

Zasady dzialania kont syntetycznych

Zbior kont syntetycznych przedstawia tabela ponize;j.

Numer Typ konta Nazwa

010 Aktywa Srodki trwate

020 Aktywa Wartosci niemateriaine i prawne

030 Aktywa Udziaty

071 Pasywa Odpisy umorzeniowe srodkéw trwatych
072 Pasywa Odpisy umorzeniowe wartosci niematerialnych i praw
080 Aktywa Srodki trwate w budowie

099 Pozabilansowe Konto techniczne pozabilansowe

100 Aktywa Kasa

130 Aktywa Rachunek biezgcy

131 Aktywa Konto bankowe VAT

135 Aktywa nne rachunki bankowe

139 Aktywa Srodki pieniezne w drodze

201 Aktywno pasywne Rozrachunki z odbiorcami

202 Aktywno pasywne Rozrachunki z dostawcami (krétkoterminowe)
203 Aktywno pasywne Rozrachunki z tytutu sktadek cztonkowskich
204 Aktywno pasywne Rozrachunki opfata Rej. Praktyk Lek./Dent.
207 Aktywno pasywne Rozrachunki z kontrahentami walutowe
220 Aktywno pasywne Rozrachunki publiczno-prawne

221 Aktywno pasywne Podatek VAT nalezny

222 Aktywno pasywne Podatek VAT naliczony

223 Aktywno pasywne Rozliczenie VAT

230 Aktywno pasywne Rozrachunki z tytutu wynagrodzen i funkcji
232 Aktywno pasywne Rozliczenie wynagrodzen
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234 Aktywno pasywne Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Aktywno pasywne Inne rozrachunki

244 Aktywno pasywne Zaliczki

249 Aktywno pasywne Pozostate rozrachunki

252 Aktywno pasywne Rozrachunki CU WIL

280 Aktywno pasywne Odpisy aktualizujace rozrachunki

300 Aktywa Rozliczenie zakupu

305 Aktywno pasywne Rozliczenie VAT dla dokumentow wewnetrznych
311 Aktywa Materiaty

400 Koszty Amortyzacja

401 Koszty Zuzycie materiatéw i energii

402 Koszty Ustugi obce

403 Koszty Podatki i opfaty

404 Koszty Wynagrodzenia

405 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Koszty Pozostate koszty

490 Koszty Rozliczenie kosztow

501 Koszty NIL

502 Koszty Komisja Socjalna

503 Koszty Okregowa Rada Lekarska

504 Koszty Okregowy Rzecznik Odpowiedzialnosci Zawodowej
505 Koszty Okregowy Sad Lekarski

506 Koszty Rejestr Lekarzy

507 Koszty Prawo Wykonywania Zawodu

508 Koszty Staze

509 Koszty Okregowy Zjazd Lekarzy

510 Koszty Komisja Stomatologiczna

511 Koszty Komisja Bioetyczna

512 Koszty Rejestr Praktyk Lekarskich

513 Koszty Komisje Pozostate

514 Koszty Biuletyn

515 Koszty Delegatura Kalisz

516 Koszty Delegatura Konin

517 Koszty Delegatura Leszno

518 Koszty Delegatura Ostrowsko-Krotoszyriska
519 Koszty Delegatura Pita

520 Koszty Komisja Wyborcza

521 Koszty Komisja Rewizyjna

522 Koszty Komisja Kultury

523 Koszty Komisja Integracji, Sportu i Wizerunku
524 Koszty Szkolenia Podyplomowe Lekarzy

525 Koszty Komisja Miodych Lekarzy

526 Koszty Komisja Emerytéw i Rencistow

527 Koszty Inicjatywy Zewnetrzne

528 Koszty Rzecznik Praw Lekarza
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529 Koszty Komisja ds. Rejestracji i Prawa Wykonywania Zawodu

530 Koszty Archiwizacja Dokumentacji Medycznej

531 Koszty EDU WIL

532 Koszty Komisja Historyczna

580 Koszty Koszty otrzymanego dofinansowania z Ministerstwa

590 Koszty Koszty Dziatalnosci Gospodarczej

640 Aktywno pasywne Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne

641 Aktywno pasywne Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw bierne

700 Przychody Przychody ustawowe

701 Przychody Przychody z dziatalno$ci gospodarczej

750 Przychody Przychody finansowe

751 Koszty Koszty finansowe

760 Przychody Pozostate przychody operacyjne

761 Koszty Pozostate koszty operacyjne

800 Pasywa Fundusze

802 Pasywa Kapitat Zapasowy

813 Pasywa Fundusz z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych

820 Pasywa Rozliczenie wyniku finansowego

830 Pasywa Rezerwy

840 Pasywa Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

850 Aktywno pasywne Fundusze specjalne

860 Pasywa Wynik finansowy

870 Pasywa Obowigzkowe obhcigzenie wyniku finansowego
§4

Okreslenie metody wyceny aktywéw i pasywow
1. Definicje stosowanych metod wyceny
Do wyceny aktywoOw i1 pasywow stosuje sie nastepujgce kategorie:

1) cena nabycia — jest to cena zakupu skladnika aktywoéw, obejmujgca kwote nalezng
sprzedajacemu, bez podlegajacego odliczeniu podatku od towaréw iustug oraz podatku
akcyzowego, aw przypadku importu  powiekszona o obcigzenia o charakterze
publicznoprawnym oraz o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem
sktadnika aktywow do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, lgcznie
zkosztami transportu, jak tez zatadunku, wyladunku, skladowania lub wprowadzenia

do obrotu, a obnizona o rabaty, opusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski;

2) koszt wytworzenia produktu — obejmuje on koszty pozostajace w bezposrednim zwigzku

z danym produktem oraz uzasadniong cze$¢ kosztdw posrednio zwigzanych z wytworzeniem
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tego produktu; koszty bezposrednie obejmujg warto$¢ zuzytych materiatdw bezposrednich,
koszty pozyskania 1iprzetworzenia zwigzane bezposrednio zprodukcja iinne koszty
poniesione w zwigzku z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich sie znajduje
w dniu wyceny; do uzasadnionej, odpowiedniej do okresu wytwarzania produktu, czesci
kosztow posrednich zalicza si¢ zmienne posrednie koszty produkcji oraz t¢ czesé¢ statych,
posrednich kosztéw produkcji, ktére odpowiadaja poziomowi tych kosztéw przy normalnym
wykorzystaniu zdolnosci produkcyjnych; za normalny poziom wykorzystania zdolnosci
produkcyjnych uznaje si¢ przecietng, zgodng z oczekiwaniami w typowych warunkach,
wielko$¢ produkcji za dang liczbe okreséw lub sezondw, przy uwzglednieniu planowych
remontéw; jezeli nie jest mozliwe ustalenie kosztu wytworzenia produktu, jego wyceny
dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy netto takiego samego lub podobnego produktu,
pomniejszonej o przecigtnie osiggany przy sprzedazy produktow zysk brutto ze sprzedazy,
aw przypadku produktu wtoku — takze zuwzglednieniem stopnia jego przetworzenia;
do kosztow wytworzenia produktu nie zalicza si¢ kosztow bedacych konsekwencjg
niewykorzystanych zdolno$ci produkcyjnych istrat produkcyjnych, kosztéw ogdlnego
zarzadu, ktore nie sg zwigzane z doprowadzaniem produktu do postaci i miejsca, w jakich si¢
znajduje na dzien wyceny, kosztéw magazynowania wyrobow gotowych i potproduktéw,
chyba ze poniesienie tych kosztéw jest niezbedne w procesie produkcji, i kosztow sprzedazy

produktow;

3) cena sprzedazy netto — oznacza mozliwg do uzyskania na dzien bilansowy cen¢ sprzedazy
skladnika aktywow, bez podatku od towaréw i ushug i podatku akcyzowego, pomniejszong
o rabaty, opusty iinne podobne zmniejszenia oraz koszty zwigzane z przystosowaniem
sktadnika aktywow do sprzedazy idokonaniem tej sprzedazy, a powiekszong o nalezng

dotacj¢ przedmiotows;

4) warto$¢ godziwa — za warto$¢ godziwag przyjmuje si¢ kwote, za jakg dany skladnik
aktywow moglby zosta¢ wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji
rynkowej, pomiedzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze soba
stronami; warto§¢ godziwa instrumentéw finansowych znajdujacych si¢ w obrocie
na aktywnym rynku stanowi cena rynkowa pomniejszona o koszty zwiazane
z przeprowadzeniem transakcji, gdyby ich wysokosé¢ byla znaczaca; cene rynkows aktywow
finansowych posiadanych przez jednostk¢ oraz zobowigzan finansowych, ktére jednostka
zamierza zaciggnaé, stanowi zgloszona na rynku biezgca oferta kupna, natomiast ceng

rynkowa aktywdw finansowych, ktore jednostka zamierza nabyé, oraz zaciagnietych
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zobowigzafi finansowych, stanowi zgloszona na rynek biezgca oferta sprzedazy;

5) skorygowana cena nabycia — jest to cena nabycia (warto$é), w jakiej sktadnik aktywow
finansowych lub zobowiazari finansowych zostal po raz pierwszy wprowadzony do ksiag
rachunkowych, pomniejszona o sptaty wartoéci nominalnej, odpowiednio skorygowana
o skumulowang kwote zdyskontowanej réznicy pomigdzy wartoscig poczatkows skladnika
ijego wartoscia wterminie wymagalno$ci, wyliczong za pomoca efektywnej stopy

procentowej, a takze pomniejszona o odpisy aktualizujgce wartosé;

6) kwota wymagana lub wymagajaca zaplaty — jest to wyrazona w jednostkach pienieznych
kwota naleznosci, ktérej zaplaty oczekuje jednostka, lub kwota zobowigzania, ktéra powinna

zosta¢ zaplacona kontrahentowi;

7) wartos¢ nominalna — jest to kwota uwidoczniona na srodkach pienieznych (monetach,

banknotach, czekach, akcjach, obligacjach itd.).
2. Definicje uzytych w polityce rachunkowosci okreslen oraz zasady ewidencji:

1) do $rodkow trwalych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwate (z wyjgtkiem tych zaliczanych
do inwestycji) o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznoéci dluzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby Wielkopolskiej Izby Lekarskiej lub
do oddania wuzywanie na podstawie najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym

charakterze, s3 to w szczegdlnosci:

a) nieruchomosci, a w tym: grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, budowle
ibudynki, atakze bedace odrgbna wiasnoscig lokale, spéldzielcze wlasnosciowe prawo
do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia, §rodki transportu i inne rzeczy,
c) ulepszenia w obcych srodkach trwatych,
d) inwentarz zywy,

e) obce Srodki trwale uzywane przez Wielkopolskiej Izby Lekarskiej na podstawie umowy

leasingu finansowego zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci;

2) skladniki majatkowe, ktorych okres uzytkowania wynosi wigcej niz rok iktérych cena
nabycia lub koszt wytworzenia nie przekracza 10 000,00 zl, sg zaliczane do kosztow

biezgcego okresu jako koszty zuzycia materiatéw i wprowadzane do Ewidencjo wyposazenia.

3) srodki trwate niewymienione w punkcie 2 i 3 sag amortyzowane okresowo, amortyzowanie
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rozpoczyna si¢ od miesigca nast¢pujacego po miesigcu, w ktorym przyjeto srodek trwaty
do uzywania;
4) kazdy $rodek trwaty klasyfikowany jest zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST);

5) za wartosci niematerialne i prawne uznaje si¢ nabyte, nadajace sie do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania: autorskie prawa majgtkowe, koncesje, licencje,
prawa do wynalazkéw, patentow, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych
lub zdobniczych, know-how, o przewidywanym okresie uzytkowania dituzszym niz rok,
wykorzystywane na potrzeby zwigzane z prowadzong dziatalnoscia;

6) za warto$¢ poczatkowsa srodka trwalego przyjmuje sie:
a) cen¢ nabycia, ktora obejmuje:
— kwote nalezna sprzedajacemu bez podlegajacego odliczeniu podatku od towaréw i ustug,

— wszelkie koszty odsetek od zobowigzan roztozonych na raty, jezeli zostaly naliczone

do dnia przyjecia srodka trwatego do uzywania,

— roznice kursowe wynikajgce zzakupu srodka trwalego powstajgce przy =zaplacie
zobowigzania z tego tytulu oraz rdznice kursowe od zaciagnietych kredytéw i pozyczek na
zakup Srodka trwalego, ktore zostaly naliczone do dnia przekazania $rodka trwatego

do uzywania,

— oplaty notarialne, skarbowe, sgdowe iinne naliczone w zwigzku z nabyciem S$rodka

trwalego do dnia przekazania do uzywania,

— koszty zwiazane z zakupem naliczone do dnia przekazania srodka trwalego do uzywania,
w szczegOlnosci: koszty transportu, zaladunku, wyladunku, ubezpieczenia w drodze,

montazu, a takze remontu wykonanego przed dniem oddania srodka trwatego do uzywania,
— w przypadku importu clo i podatek akcyzowy,

— ewentualnie inne oplaty, opusty i rabaty,

b) koszt wytworzenia, ktory obejmuje:

— koszty pozostajagce w bezposrednim zwigzku z wytworzeniem, montazem, ulepszeniem

$rodka trwalego,
— koszty dostosowania wytwarzanego $rodka trwatego do uzytkowania,

— warto$¢ zuzytych skiadnikéw rzeczowych i ustug obcych,
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— koszty wynagrodzen za prac¢ wraz znarzutami na rzecz pracownikéw iinnych oséb

zatrudnionych przy budowie,
— inne koszty dajgce si¢ zaliczy¢ do wartosci wytwarzanych skladnik6w majatkowych,

c) warto$¢ rynkowsa, w przypadku nabycia $rodka trwatego w drodze darowizny lub w inny
nieodplatny sposob, za ktérg przyjmuje si¢ warto$é z dnia nabycia, okre$long na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w danej miejscowosci w obrocie sktadnikami majatkowymi
tego samego rodzaju i gatunku zuwzglednieniem ich stanu istopnia zuzycia, chyba ze

umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla t¢ wartos¢;

7) jezeli nabyte $rodki trwale wymagaja montazu, ich warto$¢ powigksza sie o wydatki

poniesione na montaz;

8) warto$¢ poczatkows srodka trwalego podwyzsza sig, jezeli ulegl on ulepszeniu w wyniku
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji — o sume wydatkéw na

ich ulepszenie;

9) podstawowym narzgdziem ewidencyjnym s$rodkéw trwatych jest ,,Ewidencja srodkéw

trwatych” prowadzona z podzialem na grupy i rodzaje $rodk6w trwatych;

10) ewidencja srodkéw trwalych o wartosci poczatkowej nizszej niz 10 000,00 zl prowadzona

jest w ksiegach inwentarzowych z oznaczeniem ,,Ewidencja wyposazenia™;
11) , Ksigga inwentarzowa srodkéw trwatych” obejmuje m.in. nastepujgce pozycje:

a) numer inwentarzowy $rodka trwalego oraz numer fabryczny dla przedmiotéw, ktére ten

numer posiadaja,
b) nazwg i charakterystyke srodka trwatego umozliwiajaca jego identyfikacje,
c¢) wartos$¢ poczatkows i jej zmiany,

d) okreslenie rodzaju przychodu, dat¢ i zrodlo nabycia lub wytworzenia, numery i symbole
dowodo6w, na podstawie ktorych wpisano obiekt do ksigzki,

e) okreslenie rodzaju rozchodu oraz date operacji,

f) osoby materialnie odpowiedzialne i komérki organizacyjne, w ktérych znajdujg sie $rodki

trwale;

12) ewidencj¢ wartosci niematerialnych i prawnych w ksiegach inwentarzowych ujmuje sie

wedlug zasad okreslonych dla srodkéw trwalych;
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13) odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ droga systematycznego, planowego roztozenia
jego wartosci na ustalony okres amortyzacji; okresy amortyzacji sa zbiezne z okresami

amortyzacji okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych

14) zakonczenie amortyzacji nastgpuje nie pézniej niz z chwila zréwnania wartosci odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa sktadnikéw majgtkowych badz

postawienia ich w stan likwidacji.
3. Poczatkowa wycena aktywow i pasywow:

1) wartoéci niematerialne iprawne wycenia si¢ wedlug ceny nabycia lub kosztéw
wytworzenia (koszt wytworzenia dotyczy tylko pozytywnie zakonczonych prac
rozwojowych); cene nabycia zwigkszajg koszty obstugi zobowigzan zaciggnietych na zakup

wartosci niematerialnych i prawnych, do czasu ich oddania do uzytkowania;

2) drodki trwale wycenia si¢ wedlug ceny nabycia; warto$¢ poczatkowa srodka trwalego
powiekszajg koszty jego ulepszenia polegajace na przebudowie, rozbudowie, modernizacji
Iub rekonstrukcji; w przypadku nieodplatnego nabycia przez spétke — np. w wyniku
darowizny — wycena w ciggu roku obrotowego nastepuje wedlug ceny sprzedazy takiego
samego lub podobnego srodka trwalego; jezeli srodki trwale ulegly ulepszeniu polegajgcemu
na przebudowie, rozbudowie, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, warto$¢ poczatkowa

tych $rodkow powigksza sie o sume wydatkéw na ich ulepszenie;

3) nieruchomosci oraz warto$ci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji, wycenia

si¢ wedlug ceny nabycia;

4) dlugotrwate aktywa finansowe wycenia si¢ wedlug ceny zakupu, koszty zakupu odnosi

si¢ w ciezar kosztow finansowych w momencie dokonania zakupu;
5) nalezno$ci wycenia si¢ wedhug wartosci nominalnej;

6) materialy wycenia si¢ wedtug ceny zakupu, ujmujac koszty zakupu jako odpowiedni koszt
(np. ustugi obce w przypadku kosztéw transportu);

7) towary wycenia si¢ wedlug ceny zakupu, uyjmujac koszty zakupu jako odpowiedni koszt
(np. ustugi obce w przypadku kosztoéw transportu);

8) potprodukty i wyroby gotowe wycenia si¢ wedhug kosztu wytworzenia,

9) krétkoterminowe aktywa finansowe wycenia sie wedlug ceny zakupu, koszty zakupu

odnosi si¢ w cigzar kosztow finansowych w momencie dokonania zakupu;
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10) srodki pienigzne i inne aktywa pieni¢zne wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;;
11) kapitat wlasny wykazuje si¢ w wartoéci nominalnej;

12) rezerwy wycenia si¢ w wysokosci oszacowanej kwoty zobowigzania, ktére spotka bedzie

miala obowigzek wypelnié¢ w przysztosci;

13) kredyty i pozyczki wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, po doliczeniu naleznych
odsetek;

14) dtugoterminowe zobowigzania z tytutu emisji dtuznych papieréw wartosciowych wycenia

si¢ w skorygowanej cenie netto;

15) zobowigzania inne niz wymienione w pkt 13114 wycenia si¢ wkwocie wymaganej
zaplaty;

16) zobowigzania w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien

ich powstania odpowiednio:

a) po kursie kupna lub sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktorego spétka korzysta
w przypadku operacji sprzedazy badz kupna walut oraz operacji zaplaty naleznosci

albo zobowigzan,

b) po kursie $rednim ustalonym dla danej waluty przez NBP na dany dzien, chyba
ze w zgloszeniu celnym lub innym wigzacym jednostk¢ dokumencie ustalony zostat inny kurs

— w przypadku pozostatych operacji,

¢) zobowigzania z tytulu importu wycenia si¢ po kursie z dokumentu SAD (ang. Single
Administrative Document, czyli jednolitego dokumentu celnego);

17) przychody przysztych okreséw wycenia si¢ w wartosci nominalne;j.

4. Bilansowa wycena aktywow i pasywow:

1) na dzien bilansowy S$rodki trwale wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwalej

utraty wartosci;

2) na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug cen nabycia
lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwalej

utraty wartosci;
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3) na dzien bilansowy nieruchomosci oraz wartosci niematerialne iprawne zaliczane
do inwestycji wycenia si¢ wedlug zasad, stosowanych do $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, odpisy umorzeniowe zaliczajgc do kosztéw amortyzacji,

4) na dzien bilansowy srodki trwale w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogétu kosztow
pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych

o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci;

5) na dziefi bilansowy udzialy winnych jednostkach oraz inne niz wymienione w pkt

3 inwestycje zaliczone do aktywow trwalych wycenia sie:
a) wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

b) wedlug skorygowanej ceny nabycia, jezeli dla danego sktadnika aktywow zostat okres$lony
termin wymagalnosci;

6) na dzien bilansowy udzialy w jednostkach podporzadkowanych zaliczone do aktywoéw
trwalych wycenia sie wedtug zasad okreslonych w pkt 5;

7) na dzien bilansowy inwestycje krotkoterminowe wycenia si¢ wedlug ceny nabycia lub ceny
(wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza; albo wedhug skorygowane;j

ceny nabycia — jezeli dla danego skladnika aktywéw zostat okreslony termin wymagalnosci;

8) na dzien bilansowy rzeczowe skladniki aktywoéw obrotowych wycenia si¢ wedlug cen
nabycia lub kosztow wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien

bilansowy;

9) na dzien bilansowy naleznosci 1 udzielone pozyczki niezaliczane do aktywow finansowych

wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci

10) na dzien bilansowy naleznodci i udzielone pozyczki zaliczone do aktywoéw finansowych

wycenia si¢ w kwocie wymagane] zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.

11) na dzien bilansowy zobowigzania inne niz finansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej
zaplaty;

12) na dzien bilansowy zobowigzania finansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajgcej zaplaty;

13) na dzien bilansowy rezerwy wycenia si¢ w uzasadnionegj, wiarygodnie oszacowanej

wartosci
14) na dzien bilansowy udzialy (akcje) wlasne wycenia si¢ wedlug cen nabycia;

15) na dzien bilansowy kapitaly (fundusze) wlasne, z wyjatkiem udzialéw (akcji) wlasnych,
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oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ w wartosci nominalnej;

16) na dzien bilansowy skladniki aktywéw (z wylaczeniem udzialéw w jednostkach
podporzadkowanych wycenianych metoda praw wlasnosci) ipasywéw wyrazonych
w walutach obcych wycenia si¢ po obowiazujacym na ten dzieni $rednim kursie ogloszonym

dla danej waluty przez NBP;

17) aktywa ztytulu odroczonego podatku dochodowego ustala si¢ w wysokoéci kwoty
przewidzianej w przyszlosci do odliczenia od podatku dochodowego, przy uwzglednieniu
stawek podatku dochodowego obowigzujacych w roku powstania obowigzku podatkowego.
Jednostka nie ustala aktywow z tytulu odroczonego podatku dochodowego, jezeli

nie znieksztalca to obrazu sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.;

18) rezerwe na podatek odroczony wycenia si¢ w wysokosci podatku dochodowego
wymagajacej w przysziodci zaplaty. Jednostka nie ustala rezerw z tytutu odroczonego podatku

dochodowego, jezeli nie znieksztalca to obrazu sytuacji majatkowe;j i finansowej jednostki;

19) ewidencje irozliczanie kosztow prowadzi si¢ wedlug rodzajéow na kontach zespolu

4 1 rownoczesnie wedhug funkcji na kontach zespotu 5;

20) przeniesienie kosztow, za posrednictwem konta 490, na odpowiednie stanowiska kosztow

w zespole 5 nastepuje réwnolegle do zapiséw na kontach zespohu 4;

§5

System przetwarzania danych

1. Ksiggi rachunkowe Wielkopolskiej Izby Lekarskiej prowadzone sg przy uzyciu programu
Comarch ERP Optima.

2. Program Comarch ERP Optima jest stosowany od dnia 01.01.2023 roku jako program
podstawowy shluzacy do prowadzenia ksigg rachunkowych.

3. Program jest aktualizowany przez producenta zgodnie ze zmianami przepiséw prawa
podatkowego ibilansowego. Jednostka co roku zobowigzana jest wykupi¢ pakiet

aktualizacyjny gwarantujacy zgodnos¢ oprogramowania z aktualnymi przepisami prawa.
4. Program sklada si¢ z nastepujagcych moduléw:

1),.Srodki trwale”,

2) ,Kasa/Bank”,

3) ,,Rejestry VAT,
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4) ,,Ksiega Handlowa”,
5) »Faktury”,

6) ,, Place i kadry”,

7) ,,CRM”.

5. Zbiory danych tworzace ksiggi rachunkowe Wielkopolskiej Izby Lekarskiej

przechowywane sg w Srodowisku klastrow serwerow.

6. Serwery dzialaja na podstawie systemu operacyjnego OS: Proxmox VE + System Windows
Server 2022 na klastrze serweréw w punkcie 5 1 wykorzystujg jego zbiory danych niezbedne

do prawidlowego funkcjonowania

7. Program Comarch ERP Optima realizuje wszystkie podstawowe operacje ksiegowe:
tworzenie planu kont, ksiggowania dokumentéw, automatyczne tworzenie bilansu

zamknigcia, tworzenie gotowych raportow, zestawien i sprawozdan.

8. Podstawowe funkcje programu Comarch ERP Optima wykorzystywane przez
Wielkopolska Izbe Lekarska to:

1) stworzenie planu kont powigzanego ze wzorami sprawozdan finansowych,

2) definiowanie kont podpowiadanych przy wprowadzaniu dokumentéw sprzedazy i zakupu;,
3) podpowiadanie skréconej nazwy konta podczas dekretacji dokumentu na kontach,

4) dziennik ksiggowan prowadzony automatycznie przez program,

5) mozliwos¢ definiowania wlasnych rodzajoéw dokumentéw na podstawie dokumentéw

wzorcowych,

6) prowadzenie rachunku kosztéw wroznych ukladach, automatyczne ksiggowania

réwnolegte pomiedzy zespotami 4 i 5, kontrola zakresu kosztow,

7) kontrola poprawnosci wprowadzonych danych pod wzgledem rachunkowym

oraz bilansowania si¢ dokumentéw,
8) automatyczne naliczanie i ksiggowania réznic kursowych i odsetek za zwloke,

9) automatyczne naliczanie odsetek za zwloke w platnosciach, mozliwo$¢ wystawiania not

odsetkowych,

10) automatyczne zestawianie kompensaty rozrachunkéw wzajemnych z kontrahentem,

Str. 14z 19



11) zapewnienie cigglosci rozliczen, np. z dostawcami i odbiorcami, przez wprowadzenie

nierozliczonych transakcji do obrotéw rozpoczecia,
12) drukowanie przelew6w, wezwan do zaptaty, potwierdzen sald i zestawien transakejii,

13) prowadzenie raportu kasowego zmozliwoécia wprowadzania faktur VAT

z uwzglednieniem rejestrow VAT,

14) definiowanie rejestréw VAT, ukladéw bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz parametréw

stalych (np. wysokosci odsetek),
15) pelna obstuga rozliczen VAT przy transakcjach zagranicznych,

16) automatyczne przenoszenie kwoty z rejestru na wlasciwe strony kont przy wprowadzaniu
danych dla VAT,

17) pelna obstuga przelewéw, mozliwos¢ eksportowania wykonywanych w programie

przelewéw do systemow bankowosci elektroniczne;j,

18) kontrola sald kont rachunkéw bankowych podczas wprowadzania dokumentu typu
wycigg bankowy,

19) mozliwos¢ dolgczania do kazdego dokumentu dodatkowego opisu lub komentarza

w formie notatki,

20) szybkie wyszukiwanie zbiorczych informacji na podstawie wielu réznych kryteriéw,

mozliwo$¢ dotarcia do pojedynczej informacji i odszukania dokumentu zrédtowego,

21) automatyczny bilans oraz rachunek zyskéw istrat — obliczane w kazdym momencie,

z mozliwoscig uwzglednienia dekretéw w buforze,

§6
Ochrona dokumentéw i ksigg rachunkowych

1. Fizycznemu zabezpieczeniu, zapewniajacemu nalezyts ochrone przed dostepem oséb

nieupowaznionych, podlegaja nastgpujgce elementy systemu rachunkowosci:
1) sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowosé jednostki,

2) ksiegowy system informatyczny,

3) zapasowe kopie zapisoéw ksiegowych,

4) zasady (polityka) rachunkowosci,

5) ksiggi rachunkowe,
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6) dowody ksiegowe,
7) dokumentacja inwentaryzacyjna,
8) sprawozdania finansowe.

2. Pomieszczenia, w ktorych uzywany jest sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowosé,

zamykane sg na klucz.
3. Po zakonczeniu pracy klucze oddawane sg do portierni.

4. Po godzinach pracy w pomieszczeniach przebywaé moze tylko osoba sprzatajaca
lub pracownik posiadajacy zezwolenie prezesa na pracg¢ w godzinach popoludniowych

lub w dniach wolnych od pracy.

5. Dowody ksiggowe oraz dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w oryginalnej

postaci.

6. Dokumenty przechowywane sg wustalonym porzadku dostosowanym do sposobu
prowadzenia ksigg rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze oraz w sposob

pozwalajacy na ich tatwe odszukanie.
7. Do prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosowane s3a:

1) nosniki danych odporne na zagrozenia (pami¢¢ przenosna, plyty CD, zewngtrzne dyski

danych),

2) systematycznie tworzone rezerwowe kopie zbioréw danych zapisanych na trwatych
nosnikach informacji.

8. Program Comarch ERP Optima zapewnia ochron¢ danych zaré6wno przed dostepem oséb
niepowotanych, jak izniszczeniem w wyniku niewlasciwego dzialania uzytkownika
lub uszkodzenia systemu. Zapewnia to m.in. przez automatyczne wykonywanie kopii

bezpieczenstwa.

9. Program Comarch ERP Optima prowadzi list¢ 0osob majgcych do niego dostep. Wejscie
do programu jest zabezpieczone kluczami dostepu, ktére posiadaja wylacznie uprawnione

do tego osoby.

10. Uprawnienia pracownikéw w zakresie uzytkowania poszczegdlnych modutéw
oraz funkcji programu czy mozliwosci izakresu wprowadzania zmian sg definiowane
indywidualnie.

11. Dane wprowadzane do programu sg od razu zapisywane na twardym dysku komputera.
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W razie naglego zaniku napigcia, utraty zasilania moze by¢ utracona jedynie pozycja akurat
wpisywana. W celu ochrony przed uszkodzeniem i utrata danych znajdujacych si¢ na dysku
twardym w programie zostata przewidziana archiwizacja zapiséw na przenosnych nosnikach

danych.

12. Wyznacza si¢ administratora programu: informatyka, ktéry odpowiada za codzienne,
systemowe archiwizowanie danych, tworzenie kopii bezpieczenstwa, funkcjonowanie serwera

i zasilanie urzadzen.

13. Kopie zapasowe nalezy wykonywaé raz w miesigcu poprzez zapisywanie

skompensowanych danych na dodatkowym dysku twardym lub plycie CD.

14. Dla sprawozdania finansowego sporzadzonego w wersji elektronicznej tworzy
si¢ dodatkowa kopi¢ zapasowa. Podpisane i zatwierdzone sprawozdania finansowe
archiwizuje si¢ na dodatkowym nosniku danych pamigé zewnetrzna i przechowuje

w siedzibie jednostki.
§7
Udost¢pnienie sprawozdan finansowych, dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych

oraz innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci

1. Udostepnienie sprawozdan finansowych, dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych

oraz innych dokument6éw z zakresu rachunkowosci moze nastgpié:

1) na potrzeby wewnetrzne w siedzibie Wielkopolskiej Izby Lekarskiej do wgladu
po uzyskaniu zgody prezesa ORL WIL lub skarbnika ORL WIL,

2) na zewnatrz, po uzyskaniu pisemnej zgody prezesa lub skarbnika ORL WIL oraz
pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentéw.

2. Na potrzeby realizowanych programéw mi¢dzynarodowych oraz dofinansowanych
zfunduszy unijnych moga zosta¢ tworzone kserokopie sprawozdah finansowych
oraz dowodoéw ksiegowych niezbgdnych w procesie realizowania programéw iich

rozliczania.

§8

Przechowywanie dokumentéw, ksiag rachunkowych, sprawozdan

1. Przechowywane dokumenty powinny by¢ ulozone w odpowiedniej kolejnosci, w podziale

na grupy tematyczne, miesigce i lata.
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2. Dokumenty s3 oznakowane nazwa jednostki, do ktorej naleza, miejscem przechowywania,
nazwg dokumentdéw (np. faktury sprzedazy), symbolem akt (kategoria A lub B), okre$leniem

okresu, ktoérego dotyczg (rok, miesigc), jednoznacznymi numerami.

3. Akta oznaczone symbolem A stanowig materialy archiwalne przechowywane trwale,

ktérymi sa sprawozdania finansowe.

4. Akta oznaczone symbolem B to akta przechowywane przez ograniczony okres, po ktorym

$4 niszczone.

5. Cyfra arabska po symbolu B (np. B-5) oznacza liczbe lat przechowywania dokumentow,
ktdra liczona jest od poczatku roku nastepnego po roku obrotowym, ktérego dane dokumenty

dotyczs.

6. Ksiegi rachunkowe sa przechowywane przez okres pieciu lat, liczac od poczatku roku
nast¢pujacego po roku obrotowym, ktérego dotycza.

7. Dokumentacja przyjgtego sposobu prowadzenia rachunkowosci jest przechowywana przez

okres pieciu lat, liczac od uplywu jej waznosci.

8. Dokumenty inwentaryzacyjne sg przechowywane przez okres pieciu lat, liczac od poczgtku

roku nastgpujgcego po roku obrotowym, ktorego dotycza.

9. Karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki sg przechowywane przez okres
50 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dotycza.

10. Dowody ksiggowe dotyczace wplywow ze sprzedazy detalicznej sa przechowywane
do dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krécej niz

do dnia rozliczenia 0séb, ktérym powierzono sktadniki aktywow objete sprzedaza detaliczna.

11. Dowody ksiegowe dotyczace s$rodkéw trwalych w budowie, pozyczek, kredytow
oraz uméw handlowych, roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym lub objetych
postepowaniem karnym albo podatkowym sg przechowywane przez pi¢¢ lat od poczatku roku
nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaty

ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione.

12. Dokumenty dotyczace rekojmi ireklamacji sg przechowywane przez okres roku

po uplywie terminu rekojmi lub rozliczeniu reklamacji.

13. Pozostate dowody ksiggowe i dokumenty sa przechowywane przez okres pieciu lat, liczac

od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dotycza.
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14. Archiwizowane zbiory dokumentéw sg przechowywane w siedzibie Wielkopolskiej Izby

Lekarskie;.

15. Pomieszczenia, w ktorych archiwizowane sa zbiory dokumentéw, zamykane sa na klucz,
ktory jest dostepny w portierni.

16. Zbiory dokumentéw przechowywanych w wersji elektronicznej, w tym sprawozdania
finansowe, sg zabezpieczone przed dostepem os6b niepowotanych, znajdujac sie na dysku

o ograniczonym dostepie (dostgp zdefiniowany tylko dla pracownikéw dziatu ksiegowego

oraz 0s0b upowaznionych do pozyskiwania informacji finansowych).

17. Po godzinach pracy w pomieszczeniach tych przebywaé moze tylko osoba sprzatajaca
lub pracownik posiadajgcy zezwolenie prezesa na prace w godzinach popotudniowych badz

dniach wolnych od pracy.
§9

Postanowienia pozostale

W zalgczniku nr 1 okreslono rodzaje dokumentéw finansowo-ksiggowych i zasady ich

obiegu.
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Zalacznik nr 1 do Polityki (zasad) rachunkowosci w Wielkopolskiej Izbie Lekarskiej

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§1
1. Inmstrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych, zwana dalej ,.Instrukcjg”, ma na
celu okreslenie whasciwego sposobu prowadzenia gospodarki finansowej w Wielkopolskiej
Izbie Lekarskiej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami. Instrukcja okresla
sposéb sporzadzania, przyjmowania, obiegu i kontroli dowodoéw ksiggowych, w sposob
zapewniajacy wlasciwy przebieg operacji gospodarczych.
2. Podstawag prawnag niniejszej instrukcji jest Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.).

Rozdzial I1
Dowody ksiggowe

§2

1. Fakt dokonania operacji gospodarczej i jej rzeczywisty przebieg dokumentowane
sg dowodem ksiggowym.

2. Dowodami ksiggowymi sa dokumenty potwierdzajace dokonanie Iub rozpoczecie operacji
gospodarczej podlegajacej ewidencji ksiegowej.

3. Prawidlowo, rzetelnie i starannie opracowane dowody ksiegowe stanowig podstawe
do ujgcia w ksiegach rachunkowych, a takze sa podstawa zarzadzania i kontroli dziatalno$ci
Wielkopolskiej 1zby Lekarskie;.

§3
1. Dowdd ksiegowy stanowi podstawe ujecia w ksiegach rachunkowych, jesli zawiera, co
najmniej nast¢pujace elementy:
e okreslenie rodzaju dowodu;
e okreslenie numeru identyfikacyjnego (numer nadany przez wystawiajacego oraz numer
nadany przez otrzymujgcego, pod ktérym ujmuje si¢ go w ksiegach rachunkowych);
e okreslenie stron (nazwy, adresu) dokonujacych operacji gospodarczych;



opis operacji gospodarczej — opis zdarzenia gospodarczego powinien byé
wyczerpujacy, tak, aby mozliwe bylo prawidtowe zakwalifikowanie i ujecie zdarzenia
gospodarczego w ksiegach rachunkowych;

wartos¢ operacji gospodarczej;

date dokonania operacji gospodarczej lub date sporzadzenia dowodu, gdy dowéd zostat
sporzgdzony pod inng datg niz data dokonania operacji gospodarczej;

podpis 0s6b odpowiedzialnych za sprawdzenie dowodu ksiggowego;

zatwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez

wskazanie miejsca i sposobu ujgcia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja).

Rozdzial I11
Obieg i kontrola dowodéw ksiegowych

§4

1. Obieg dowodéw ksiggowych rozpoczyna si¢ od chwili ich wplywu do Wielkopolskiej Izby

Lekarskiej, poprzez dokonanie kontroli, zadekretowanie, przekazanie do ksiegowania

az do archiwizacji.

2. Obieg dowodéw ksiegowych odbywa si¢ wedtug nastepujacych zasad:

sprawnego przekazywania dokumentéw ksiegowych bezposrednio do wlasciwych
komisji/komoérek organizacyjnych/dziatow;

przestrzegania terminowosci obiegu dokumentow ksiegowych;

dazenia do skrécenia czasu kontroli merytorycznej dokumentéw ksiegowych przez
wiasciwe komisje/komérki organizacyjne/dzialy, by umozliwié¢ ujmowanie dowodéw
ksiggowych we wlasciwych okresach sprawozdawczych oraz zapewnié terminowe

regulowanie zobowigzan.

3. Na obieg dowodow ksiggowych skladaja sie nastepujace czynnosci:

przyjecie dowodéw ksiggowych z zewnatrz (obcych) lub sporzadzanie wiasnych;
gromadzenie i segregowanie dowodow ksiegowych;

kontrola dowodéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym, formalnym

i rachunkowym, kontrola wstgpna, zatwierdzenie do wyplaty, wyptata;
dekretacja dowodow ksiggowych i ujecie w ewidencji ksiegowe;;

archiwizacja dowodéw ksiegowych zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.



4. Obieg dowodéw ksiggowych stanowigcych podstawe do zaptaty, powinien odbywaé
si¢ wedlug nast¢pujacej kolejnoscei:

e sckretariat Wiclkopolskiej Izby Lekarskiej lub wilasciwa komisja/komoérka
organizacyjna/dzial — oznaczenie daty wplywu dowodu ksiegowego, rejestracja
dokumentu w systemie elektronicznego obiegu dokumentéw Finn 8 SQL, skan
dokumentu — kontrola formalna. Papierowa posta¢ dokumentu przechowywana
jest w dziale finansowym (faktury);

e przekazanie do przewodniczacego komisji/opiekuna komisji/ komorki
organizacyjnej/dziatu - kontrola merytoryczna;

e przekazanie dokumentu do Dyrektora Biura — kontrola merytoryczna , potwierdzenie
kontroli przy uzyciu podpisu kwalifikowanego;

e przekazanie do dzialu ksiegowego (faktury), zalozenie sprawy (nadanie nr JRWA
zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng) — kontrola rachunkowa;

e przekazanie dokumentu do Skarbnika oraz Prezesa Wielkopolskiej Izby Lekarskiej —
zatwierdzenie dokumentu do wyplaty przy uzyciu podpisu kwalifikowanego;

e powrdt zatwierdzonego dokumentu do dziatu ksiggowego (faktury) — kontrola wstgpna
i zatwierdzenie do wyplaty przy uzyciu podpisu kwalifikowanego przez Glownego
Ksiggowego;

e przekazanie zatwierdzonego dokumentu do dziatu ksiggowego (kasa) w celu realizacji;

e po dokonaniu platnosci, zatwierdzenie i ostateczne zalatwienie sprawy przez dzial

ksiggowy (faktury).

§5

1. Dokumenty ksi¢ggowe podlegajg sprawdzeniu i kontroli pod wzgledem:
® merytorycznym,
e formalnym,

e rachunkowym.

2. Kontrola merytoryczna dowodéw ksiegowych polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte
w dokumencie s zgodne z rzeczywistym przebiegiem dokumentowanej operacji
gospodarczej oraz na umieszczeniu wyczerpujacego opisu tej operacji. Opis powinien
posiada¢ informacje, dotyczace zakwalifikowania wydatku na podstawie Uchwaly
nr ORL-129/2023/IX Okregowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej z dnia
22.04.2023 r. oraz wskazania, ktorej komisji/dziatu/komérki organizacyjnej dotyczy,



powinien powolywa¢ si¢ na tres¢ zawartych uméw i ich sygnatury lub na tres¢ innych

uchwat, podjetych w celu dokonania konkretnego wydatku.

Do dokumentu ksiggowego nalezy dotaczy¢é dokumenty potwierdzajace zgodnosé realizacji
przedmiotu umowy z warunkami umowy np. protokoty odbioru urzadzen, sprzetu, materialow,
dostaw, rob6t budowlanych, ustug, wykonania prac, a takze uchwaty podjete w celu dokonania
wydatku.

3. Kontrola formalna pozwala na sprawdzenie, czy dokument zostat sporzadzony zgodnie
z przepisami tzn. czy jest kompletny, wiasciwie charakteryzuje ujete w nim operacje
gospodarcze, tj. rodzaj i przedmiot operacji, czy zostal wystawiony w sposéb wlasciwy
i na wlasciwym formularzu, oraz czy zawiera niezbedne elementy, a w szczegélnosci:

e okreslenie wystawcy,

¢ wskazanie podmiotéw uczestniczacych w operacji gospodarczej,

e date wystawienia dokumentu oraz datg lub czas dokonania operacji gospodarczej, ktérej
dowdd dotyczy, datg platnosci pozwalajaca na uregulowanie zobowigzania w terminie,

¢ wlasciwe okredlenie przedmiotu operacji gospodarczej oraz jej wartosci i ilosci;

4. Kontrola rachunkowa to sprawdzenie, czy dokument jest wolny od btedéw rachunkowych
(dokument nie zawiera bledow arytmetycznych w obliczeniach, a zawarte na dowodach
dane liczbowe s prawidlowo wyliczone) oraz czy zawiera wszystkie elementy

umozliwiajgce uznanie go za dowéd ksiegowy.

5. Dowody ksiggowe sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym, podlegaja kontroli wstepnej przez pracowni ka dziatu ksiggowego.
Zlozenie podpisu oznacza, ze:

e brak jest zastrzezen do przedstawionej oceny merytorycznej operacji i jej zgodnosci
Z prawem,;

e brak jest zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidlowosci dokumentéw dotyczgcych tej operacii;

* zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym Wielkopolskiej
1zby Lekarskiej, a jednostka posiada $rodki finansowe na ich realizacje.

Pracownik dzialu ksiggowosci w razie ujawnienia nieprawidtowosci, zwraca dokument osobie

odpowiedzialnej merytorycznie, a w razie nie usunigcia nieprawidtowosci — odmawia jego

podpisania, powiadamiajac pisemnie Prezesa Wielkopolskiej Izby Lekarskiej.



6. Dowody ksiegowe po sprawdzeniu ich pod wzglgdem merytorycznym i formalno-

rachunkowym oraz po dokonaniu kontroli wstepnej, podlegaja zatwierdzeniu do wyplaty przez

Skarbnika oraz Prezesa Wielkopolskiej Izby Lekarskiej.

Rozdzial IV
Dokumenty ksi¢ggowe gospodarki finansowej

§6
W oparciu o rodzaje operacji gospodarczych wyr6znia si¢ nastepujace dokumenty:
dokumenty kasowe;
dokumenty bankowe;

dokumenty ksiggowe rozliczeniowe.

§7

1. Dow6d wplaty - Kasa przyjmie ,,KP” - jest ksiggowym dowodem kasowym

dokumentujacym wplate gotdwkows, uzywanym w obrocie gotdwkowym w kasie

Wielkopolskiej Izby Lekarskie;j.

2. Dowdd wplaty powinien zawierac:

nazwe jednostki;

kwote wplaty (liczba i stownie);

tytul wptaty;

okreslenie osoby dokonujacej wplaty;

dat¢ wplaty;

podpis kasjera w pozycji ,,wystawil”;

podpis gtéwnego specjalisty ds. ksiggowych w pozycji ,,sprawdzil”;

podpis gléwnego ksiggowego w pozycji ,,zatwierdzil”;

3. Dowdd wplaty - Kasa przyjmie ,,KP” - wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden

egzemplarz (oryginal) otrzymuje wplacajacy, kopia pozostaje, jako zalacznik do raportu

kasowego.

§8

1. Dow6d wyptaty - Kasa wyplaci ,,KW” - jest ksiggowym dowodem kasowym,

dokumentujacym wyplate gotéwkowa, uzywanym w obrocie gotéwkowym w kasie

Wielkopolskiej Izby Lekarskiej i powinien zawierac:



e nazwe jednostki;

e kwote wyplaty (liczbg i stownie);

* tytul wyplaty;

e okreslenie osoby, u ktérej dokonywana jest wyplata;

e datg wyplaty;

e podpis kasjera w pozycji ,,wystawil”;

e podpis gléwnego specjalisty ds. ksiegowych w pozycji ,,sprawdzit”;

e podpis gléwnego ksiggowego w pozycji ,,zatwierdzil” ;

. Dowod wyplaty - Kasa wyptaci , KW” - wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden
egzemplarz (kopia) otrzymuje odbierajacy wyplate, oryginal pozostaje jako zatgcznik

do raportu kasowego.

§9

. Raport kasowy ,,RK” jest prowadzony w celu biezacej ewidencji srodkéw pienieznych
w kasie i moze by¢ sporzadzany za jeden dzief lub za okres kilkudniowy, jednakze
obowigzkowo na ostatni dziefi miesiaca.

. Raport kasowy ,,RK” sporzadza kasjer. Do raportu kasowego ,,RK” wpisuje si¢ na biezaco,
w kolejnosci realizacji, wszystkie dowody indywidualne dotyczace wplat i wyplat
gotowkowych w dniu ich dokonania. Raport kasowy ,RK” wraz ze wszystkimi
zalgcznikami (dowodami przychodowymi i rozchodowymi) utozonymi chronologicznie,
kasjer przekazuje Gléwnemu Ksiggowemu w celu sprawdzenia operacji, a Prezesowi
i Skarbnikowi Okre¢gowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej celem

zatwierdzenia.

§10

. Czek gotowkowy stanowi polecenie dla banku wyptacenia okreslonej sumy gotéwkowe;.

. Czek gotowkowy wystawiany jest przez kasjera w jednym egzemplarzu i podpisywany
przez osoby upowaznione z karty wzoréw podpis6w, ztozonej w banku (Prezes i Skarbnik
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej).

. Ksigzeczka czekéw gotéwkowych oraz poszczegélne blankiety, podlegaja ewidencii

i kwitowaniu w ksiedze drukéw $cistego zarachowania.



W

§11

. Bankowy dowéd wplaty shuzy do udokumentowania wplaty do banku gotéwki z kasy

jednostki,

. Bankowy dowod wplaty sporzadzany jest przez kasjera w trzech egzemplarzach, z ktérych

oryginal i pierwsza kopie zatrzymuje bank, a druga kopia pozostaje w dokumentacji
Wielkopolskiej Izby Lekarskie;j.

§12

. Polecenie ksiegowania »PK?”, stanowi podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych i jest

sporzagdzane na biezaco przez pracownikéw dziahy ksiggowego, zgodnie z zakresem
powierzonych obowiazkéw.

Polecenia ksiggowania , PK” moga by¢:
* 2zbiorcze - stuzace do dokonania Yacznych zapiséw zbioru dowodow zrédlowych, ktére
muszg byé¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo Wwymienione;
* korygujgce poprzednie zapisy;
® Zzastgpcze — wystawione do czasu olrzymania zewng¢trznego obcego dowodu
zrbdiowego;
® inne zapisy operacji ksiegowych.
Polecenia ksiegowania realizowane s3 poprzez wprowadzenie zapisu do Ewidencji
dodatkowej kosztéw (EDK) lub ewidencji dodatkowej przychodéw (EDP) w programie
Comarch Optima ERP.

§13

. Nota ksiegowa shizy do udokumentowania obcigzenia podmiotow zewngtrznych

oraz pracownikéw jednostki.
Nota ksiggowa wystawiana jest w dwéch egzemplarzach, z ktérych Jeden (oryginat)
przesylany jest listem poleconym do kontrahenta, ktérego operacja dotyczy, drugi stanowi

podstawe do dokonania zapiséw w ewidencji ksiegowe;j.

- Ewidencja wystawionych not ksiggowych, prowadzona jest w dziale ksiegowym , w Sposob

narastajgcy w danym roku kalendarzowym.



§14

. Przelew Srodkéw pieni¢znych z rachunku bankowego, sporzadza si¢ bezposrednio
w systemie bankowosci elektronicznej, na podstawie sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzonych dowodéw ksiegowych.

. Polecenia przelewu $rodkéw, podpisywane sg przez osoby upowaznione z karty wzoréw

podpiséw zlozonej w banku, za pomocg klucza w programie bankowosci elektroniczne;j.

§15

- Wezwanie do uzgodnienia sald stuzy do udokumentowania potwierdzenia uzgodnienia
sald.

. Wezwanie do uzgadniania sald, wystawia w trzech egzemplarzach dziat ksiggowy —
odcinek A i B wysyla si¢ do kontrahenta, C pozostaje w dziale ksiggowym. Po sprawdzeniu
salda, odcinek B jest potwierdzany i odsylany do jednostki wysylajace] wezwanie

do uzgodnienia sald.
SEKRETARZ PREZES
Okregowej Rady Lekarskiej Okregowej Rady Lekarskiej
WielkopolsHiej Izby Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskie;

lek. Elzbieta Marcinkoy- drA. med. sztof Kordel

73
©



Zalagcznik nr 2 do do Polityki (zasad) rachunkowosci w Wielkopolskiej Izbie Lekarskiej

Numer Typ konta Nazwa

010 Aktywa Srodki trwate

010-00 Aktywa Grunty

010-01 Aktywa Budynki i lokale

010-02 Aktywa Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej

010-03 Aktywa Kotly i maszyny energetyczne

010-05 Aktywa Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne
010-06 Aktywa Urzadzenia techniczne

010-07  |Aktywa Srodki transportu

010-08 Aktywa Narzedzia, przyrzady,ruchomosci i wyposazenie
020 Aktywa Wartosci niematerialne i prawne

020-01 Aktywa Wartosci niematerialne i prawne

030 Aktywa Udziaty

030-01 Aktywa Udziaty CU WIL

071 Pasywa Odpisy umorzeniowe $rodkow trwatych
071-00 Pasywa Grunty

071-01 Pasywa Budynki i lokale

071-02 Pasywa Obiekty inzynierii ladowej i wodnej

071-03 Pasywa Kotly i maszyny energetyczne

071-05 Pasywa Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne
071-06 Pasywa Urzadzenia techniczne

071-07 Pasywa Srodki transportu

071-08 Pasywa Narzedzia, przyrzady,ruchomosci i wyposazenie
072 Pasywa Odpisy umorzeniowe wartosci niematerialnych i praw
072-01 Pasywa Wartosci niematerialne i prawne

080 Aktywa Srodki trwate w budowie

080-00 Aktywa Grunty

080-01 Aktywa Budynki i lokale

080-02 Aktywa Obiekty inZynierii lgdowej i wodnej

080-03 Aktywa Kotty i maszyny energetyczne

080-05 Aktywa Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne
080-06 Aktywa Urzadzenia techniczne

080-07 Aktywa Srodki transportu

080-08 Aktywa Narzedzia, przyrzady,ruchomosci i wyposazenie
099 Pozabilansowe Konto techniczne pozabilansowe

100 Aktywa Kasa

100-1 Aktywa Srodki pieniezne w kasie

130 Aktywa Rachunek biezacy

130-0 Aktywa Dziatalnos¢ Ustawowa PKO 3501

130-1 Aktywa Dziatalnosc ustawowa

131 Aktywa Konto bankowe VAT

131-1 Aktywa PKO VAT - MPP 5791




135 Aktywa Inne rachunki bankowe

135-01 Aktywa ZFSS - PKO 1353

135-02 Aktywa Lokata nocna

135-03 Aktywa Lokaty terminowe

139 Aktywa Srodki pieniezne w drodze

139-1 Aktywa $rodki pieniezne w drodze

139-2 Aktywa Srodki pieniezne w drodze MPP

201 Aktywno pasywne  |Rozrachunki z odbiorcami

202 Aktywno pasywne |Rozrachunki z dostawcami (krétkoterminowe)
202-1 Aktywno pasywne |Z jednostkami pozostatymi

202-2 Aktywno pasywne |Z jednostkami powigzanymi

203 Aktywno pasywne |Rozrachunki z tytutu sktadek cztonkowskich
203-1 Aktywno pasywne |Rozrachunki sktadki cztonkowskie biezacy okres spr
203-2 Aktywno pasywne |Rozrachunki sktadki cztonkowskie zalegte
203-3 Aktywno pasywne |Rozrachunki sktadki cztonkowskie przedptaty
204 Aktywno pasywne |Rozrachunki optata Rej. Praktyk Lek./Dent.
207 Aktywno pasywne |Rozrachunki z kontrahentami walutowe

220 Aktywno pasywne |Rozrachunki publiczno-prawne

220-1 Aktywno pasywne |Rozrachunki z urzedami PIT

220-2 Aktywno pasywne |Rozrachunki z urzedami ZF$S

220-3 Aktywno pasywne |Rozrachunki z urzedami CIT

220-4 Aktywno pasywne |Rozrachunki z urzedami ZUS

220-5 Aktywno pasywne |Rozrachunki z urzedami VAT

220-6 Aktywno pasywne |Pozostate rozrachunki z urzedami

221 Aktywno pasywne |Podatek VAT nalezny

221-1 Aktywno pasywne |Podatek VAT nalezny - faktury sprzedazy
221-2 Aktywno pasywne |Vat naleiny - faktury wewnetrzne IU

221-3 Aktywno pasywne |Vat nalezny - faktury wewnetrzne WNT

222 Aktywno pasywne |Podatek VAT naliczony

222-1 Aktywno pasywne |Podatek VAT naliczony - zakupy

222-2 Aktywno pasywne  |Vat naliczony- faktury wewnetrzne 1U

222-3 Aktywno pasywne |Vat naliczony- faktury wewnetrzne WNT

223 Aktywno pasywne |Rozliczenie VAT

223-1 Aktywno pasywne |Rozliczenie VAT

230 Aktywno pasywne |Rozrachunki z tytutu wynagrodzet i funkcji
230-1 Aktywno pasywne |Rozrachunki z tytutu wynagrodzen z pracownikami
230-2 Aktywno pasywne |Rozrachunki wynagrodzen z tyt. fukgji, diet itp.
232 Aktywno pasywne |Rozliczenie wynagrodzefi

234 Aktywno pasywne |Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Aktywno pasywne |Inne rozrachunki

240-1 Aktywno pasywne  |Pozyczki

240-2 Aktywno pasywne |Pozostate rozarchunki z kontrahentami

244 Aktywno pasywne |Zaliczki

244-1 Aktywno pasywne |Zaliczki Delegatury

249 Aktywno pasywne |Pozostate rozrachunki

249-1 Aktywno pasywne |Naleznosci sagdowe

249-2 Aktywno pasywne |Pozostate rozrachunki darowizny




249-3

Aktywno pasywne

Pozostate rozrachunki - UE optata za zaswiadczenie

249-4 Aktywno pasywne |Rozliczenia

249-5 Aktywno pasywne |Kaucje

249-6 Aktywno pasywne  |Rozrachunki - dziatalnos¢ KKM i KML
249-7 Aktywno pasywne |Komisja Socjalna

249-8 Aktywno pasywne |Pozostate rozrachunki $wiadek

249-9 Aktywno pasywne |Pozostate rozrachunki wg delegatur
252 Aktywno pasywne |Rozrachunki CU WIL

252-1 Aktywno pasywne |Pozostate rozrachunki z CU WIL

280 Aktywno pasywne |Odpisy aktualizujgce rozrachunki

280-1 Aktywno pasywne |Odpis aktualizujgcy naleznosci

300 Aktywa Rozliczenie zakupu

300-1 Aktywa Rozliczenie zakupu zaliczki, zadatki
300-2 Aktywa Rozliczenie zakupu przetom roku

300-3 Aktywa Rozliczenie zakupu - zakup WNiP

305 Aktywno pasywne |Rozliczenie VAt dla dokumnetéw wewnetrznych
305-1 Aktywno pasywne |Rozliczenie VAT - odwrotne obcigzenie
305-2 Aktywno pasywne |Rozliczenie VAT - WNT

305-3 Aktywno pasywne |Rozliczenie VAT - import ustug

311 Aktywa Materiatly

311-1 Aktywa Materiatly

400 Koszty Amortyzacja

400-1 Koszty Budynki i okale

400-2 Koszty Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
400-3 Koszty Maszyny,urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania
400-4 Koszty Urzgdzenia techniczne

400-5 Koszty Srodki transportu

400-6 Koszty Narzedzia,przyrzady,ruchomosci i wyposazenie
400-7 Koszty Pozostate $rodki trwate

400-8 Koszty Wartosci niematerialne i prawne
400-9 Koszty Ulepszenia w obcym ST (Szyperska)
401 Koszty Zuzycie materiatéw i energii

401-1 Koszty Materiaty/artykuty biurowe

401-10 Koszty Akcesoria do expresu

401-11 Koszty Akcesoria do samochodoéw stuzbowych
401-12 Koszty Ksigzeczki PWZ, ksigzeczki stazu podyplomowego
401-13 Koszty Ksigzki, czasopisma, literatura fachowa
401-14 Koszty Materiaty promocyjne

401-15 Koszty Statuetki,dyplomy,odznaczenia

401-16 Koszty Paliwo

401-17 Koszty Artykuty kuchenne, AGD

401-18 Koszty Materiaty pozostate

401-19 Koszty Szczepionki

401-2 Koszty Materiaty/Art. techniczne, gospodarcze
401-3 Koszty Kwiaty, artykuty dekoracyjne

401-4 Koszty Srodki czystosci, materiaty medyczne
401-5 Koszty Artykuty spozywcze




401-6 Koszty Materialy pozostate dla Komisji Kultury i K.Integr
401-7 Koszty Sprzet i akcesoria komputerowe, multimedialne
401-8 Koszty Zuzycie energii i gazu

401-9 Koszty Wyposazenie ponizej 10 tys.

402 Koszty Ustugi obce

402-1 Koszty Optaty pocztowe, kurierskie

402-10 Koszty Ustugi szkoleniowe

402-11 Koszty Ustugi pozostate

402-2 Koszty Ustugi telekomunikacyjne, internet

402-3 Koszty Utrzymanie nieruchomosci

402-4 Koszty Biezace koszty utrzymania Del.Ostréw
402-5 Koszty Optaty bankowe

402-6 Koszty Biuletyn druk i opracowanie, inne

402-7 Koszty Ustugi gastronomiczne, cateringowe

402-8 Koszty Ustugi informatyczne

402-9 Koszty Ochrona danych osobowych,administrowanie biurem
403 Koszty Podatki i optaty

403-1 Koszty Podatek od nieruchomosci

403-2 Koszty Oplaty sadowe i skarbowe

403-3 Koszty Podatki i optaty notarialne

403-4 Koszty Pozostate podatki i optaty

403-5 Koszty Podatek PCC

403-6 Koszty PFRON (NKUP)

403-7 Koszty Opftata za odpady

403-8 Koszty Optata za petnomocnictwo

404 Koszty Wynagrodzenia

404-1 Koszty Wynagrodzenie z UOP

404-2 Koszty Wynagrodzenie z UZ/UOD

405 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
405-1 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne narzuty na wynagr.
405-2 Koszty Swiadczenia na rzecz pracownikéw

409 Koszty Pozostate koszty

409-1 Koszty Sktadki do NiL

409-10 Koszty Pozostate koszty NKUP

409-2 Koszty Zadania

409-3 Koszty Ryczatty

409-4 Koszty Delegacje

409-5 Koszty Zwrot kosztow swiadek

409-6 Koszty Lista wypfat

409-7 Koszty Lista wypftat

409-8 Koszty Lista wyptat redaktor biuletynu

409-9 Koszty Pozostate koszty

490 Koszty Rozliczenie kosztéw

490-1 Koszty Rozliczenie kosztéw

501 Koszty NIL

501-1 Koszty Sktadki do NIL

502 Koszty Komisja Socjalna




502-1 Koszty Zapomoga z tytutu urodzenia dziecka

502-2 Koszty Zapomogi losowe (sieroce)

502-3 Koszty Zapomogi socjalne (kolezenskie)

502-4 Koszty Zapomogi po$miertne

503 Koszty Okregowa Rada Lekarska

503-0 Koszty Amortyzacja ORL

503-1 Koszty Zuzycie materiatow i energii ORL

503-2 Koszty Ustugi obce ORL

503-3 Koszty Podatki i optaty ORL

503-4 Koszty Wynagrodzenia ORL

503-5 Koszty Ubezpieczenia spotfeczne i inne $wiadczenia ORL
503-9 Koszty Pozostate koszty ORL

504 Koszty Okregowy Rzecznik Odpowiedzialnosci Zawodowej
504-0 Koszty Amortyzacja OROZ

504-1 Koszty Zuzycie materiatéw i energii OROZ

504-2 Koszty Ustugi obce OROZ

504-3 Koszty Podatki i optaty OROZ

504-4 Koszty Wynagrodzenia OROZ

504-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia OROZ
504-9 Koszty Pozostate koszty OROZ

505 Koszty Okregowy Sad Lekarski

505-1 Koszty Zuzycie materiatow i energii OSL

505-2 Koszty Ustugi obce OSL

505-4 Koszty Wynagrodzenia OSL

505-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia OSL
505-9 Koszty Pozostate koszty OSL

506 Koszty Rejestr Lekarzy

506-0 Koszty Amortyzacja RL

506-1 Koszty Zuzycie materiatdw i energii RL

506-2 Koszty Ustugi obce RL

506-4 Koszty Wynagrodzenia RL

506-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia RL
506-9 Koszty Pozostate koszty, delegacje RL

507 Koszty Prawo Wykonywania Zawodu

507-1 Koszty Zuzycie materiatéw PWZ

507-2 Koszty Ustugi obce PWZ

507-4 Koszty Wynagrodzenia PWZ

507-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia PWZ
507-9 Koszty Pozostate koszty PWZ

508 Koszty Staze

508-1 Koszty Zuzycie materiatdw i energii

508-2 Koszty Ustugi obce

508-4 Koszty Wynagrodzenia

508-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
508-9 Koszty Pozostate koszty

509 Koszty Okregowy Zjazd Lekarzy

509-1 Koszty Zuzycie materiatow OZL




509-2 Koszty Ustugi obce OZL

509-4 Koszty Wynagrodzenia OZL

509-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia OZL
509-9 Koszty Pozostate koszty, delegacje OZL

510 Koszty Komisja Stomatologiczna

510-1 Koszty Zuzycie materiatéw K.Stomat.

510-2 Koszty Ustugi obce K.Stomat.

510-4 Koszty Wynagrodzenia K.Stomat.

510-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia K.Stoma
510-9 Koszty Pozostate koszty,delegacje K.Stomat.

511 Koszty Komisja Bioetyczna

511-1 Koszty Zuzycie materialow i energii BIO

511-2 Koszty Ustugi obce BIO

511-4 Koszty Wynagrodzenia BIO

511-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia BIO
511-9 Koszty Pozostate koszty BIO

512 Koszty Rejestr Praktyk Lekarskich

512-1 Koszty Zuzycie materiatéw i energii RPL

512-2 Koszty Ustugi obce RPL

5124 Koszty Wynagrodzenia RPL

512-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia RPL
512-9 Koszty Pozostate koszty RPL

513 Koszty Komisje Pozostate

513-1 Koszty Zuzycie materiatéw

513-2 Koszty Ustugi obce

513-4 Koszty Wynagrodzenia

513-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
513-9 Koszty Pozostate koszty, delegacje

514 Koszty Biuletyn

514-1 Koszty Zuzycie materiatow Biuletyn

514-2 Koszty Ustugi obce Biuletyn

514-4 Koszty Wynagrodzenia Biuletyn

514-9 Koszty Pozostate koszty Biuletyn

515 Koszty Delegatura Kalisz

515-1 Koszty Zuzycie materiatow i energii

515-2 Koszty Ustugi obce Kalisz

515-3 Koszty Podatki i optaty Kalisz

5154 Koszty Wynagrodzenia

515-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia Kalisz
515-9 Koszty Pozostate koszty, delegacje Kalisz

516 Koszty Delegatura Konin

516-1 Koszty Zuzycie materiatow i energii

516-2 Koszty Ustugi obce Konin

516-3 Koszty Podatki i optaty Konin

516-4 Koszty Wynagrodzenia Konin

516-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia Konin
516-9 Koszty Pozostate koszty Konin




517 Koszty Delegatura Leszno

517-0 Koszty Amortyzacja Leszno

517-1 Koszty Zuzycie materiatow i energii Leszno

517-2 Koszty Ustugi obce Leszno

517-3 Koszty Podatki i optaty Leszno

517-4 Koszty Wynagrodzenia Leszno

517-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia Leszno
517-9 Koszty Pozostate koszty Leszno

518 Koszty Delegatura Ostrowsko-Krotoszyrska

518-0 Koszty Amortyzacja Ostrowsko-Krotoszyrska

518-1 Koszty Zuzycie materiatow i energii Ostrowsko-Krotoszynsk
518-2 Koszty Ustugi obce Ostrowsko-Krotoszyiiska

518-3 Koszty Podatki i optaty Ostrowsko-Krotoszyriska

518-4 Koszty Wynagrodzenia Ostrowsko-Krotoszynska

518-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia Ostrows
518-9 Koszty Pozostate koszty Ostrowsko-Krotoszyriska

519 Koszty Delegatura Pita

519-0 Koszty Amortyzacja Pita

519-1 Koszty Zuzycie materiatdéw i energii Pita

519-2 Koszty Ustugi obce Pita

519-3 Koszty Podatki i optaty Pita

519-4 Koszty Wynagrodzenia Pita

519-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia Pita
519-9 Koszty Pozostate koszty Pita

520 Koszty Komisja Wyborcza

520-1 Koszty Zuzycie materiatow

520-2 Koszty Ustugi obce

520-4 Koszty Wynagrodzenia

520-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
520-9 Koszty Pozostate koszty

521 Koszty Komisja Rewizyjna

521-1 Koszty Zuzycie materiatéw

521-2 Koszty Ustugi obce

521-4 Koszty Wynagrodzenia

521-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
521-9 Koszty Pozostate koszty

522 Koszty Komisja Kultury

522-1 Koszty Zuzycie materiatéw KKult.

522-2 Koszty Ustugi obce KKult.

522-4 Koszty Wynagrodzenia KKult.

522-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia KKult.
522-9 Koszty Pozostate koszty KKult.

523 Koszty Komisja Integracji, Sportu i Wizerunku

523-1 Koszty Zuzycie materiatéw KISiW

523-2 Koszty Ustugi obce KISIiW

523-9 Koszty Pozostate koszty KISiW

524 Koszty Szkolenia Podyplomowe Lekarzy




524-1 Koszty Zuzycie materiatow i energii

524-2 Koszty Ustugi obce

524-3 Koszty Podatki i optaty DKP

524-4 Koszty Wynagrodzenia DKP

524-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia DKP
524-9 Koszty Pozostate koszty DKP

525 Koszty Komisja Mtodych Lekarzy

525-1 Koszty Zuzycie materiatéw KML

525-2 Koszty Ustugi obce KML

525-4 Koszty Wynagrodzenia KML

525-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia KML
525-9 Koszty Pozostale koszty KML

526 Koszty Komisja Emerytéw i Rencistow

526-1 Koszty Zuzycie materiatow KEiR

526-2 Koszty Ustugi obce KEiR

526-9 Koszty Pozostate koszty,delegacje KEIiR

527 Koszty Inicjatywy Zewnetrzne

527-1 Koszty Zuzycie materiatéw KEiR

527-2 Koszty Ustugi obce KEiR

527-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia KEiR
528 Koszty Rzecznik Praw Lekarza

528-1 Koszty Zuzycie materiatéw RPL

528-2 Koszty Ustugi obce RPL

528-9 Koszty Pozostate koszty,delegacje RPL

529 Koszty Komisja ds. Rejestracji i Prawa Wykonywania Zawodu
529-1 Koszty Zuzycie materiatow PZW

529-2 Koszty Ustugi obce PZW

529-4 Koszty Wynagrodzenia PZW

529-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia PZW
529-9 Koszty Pozostate koszty,delegacje PZW

530 Koszty Archiwizacja Dokumentacji Medycznej

530-1 Koszty Zuzycie materiatow

530-2 Koszty Ustugi obce

530-4 Koszty Wynagrodzenia

530-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
530-9 Koszty Pozostate koszty

531 Koszty EDU WiIL

531-1 Koszty Szkolenia, konferencje

532 Koszty Komisja Historyczna

532-1 Koszty Zuzycie mteriatéw i energii KH

532-2 Koszty Ustugi obce KH

532-3 Koszty Wynagrodzenia - KH

532-4 Koszty Ubezpieczenia i inne Swiadczenia KH

532-5 Koszty Pozostate koszty -KH

580 Koszty Koszty otrzymanego dofinansowania z Ministerstwa
580-2 Koszty Ustugi obce

590 Koszty Koszty Dziatalnosci Gospodarczej




590-1 Koszty Zuzycie materiatéw i energii DG

590-2 Koszty Ustugi obce DG

590-3 Koszty Podatek od nieruchomosci DG

590-4 Koszty Wynagrodzenia DG

590-5 Koszty Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia DG
590-9 Koszty Pozostate koszty DG

640 Aktywno pasywne |Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne
640-01 Aktywno pasywne [Prenumeraty

640-02 Aktywno pasywne |Certyfikaty,podpis kwalifikowany

640-03 Aktywno pasywne  |Ksigzeczki PWZ

640-04 Aktywno pasywne |Internetowy System Prawny LEX

640-05 Aktywno pasywne |Polisy ubezpieczeniowe

640-06 Aktywno pasywne  |ZFSS

640-07 Aktywno pasywne |Pakiet serwisowy

640-08 Aktywno pasywne |Abonamenty, licencje, programy

640-09 Aktywno pasywne |RMK pozostate

641 Aktywno pasywne |Rozliczenia miedzyokresowe kosztow bierne
700 Przychody Przychody ustawowe

700-1 Przychody Podstawowe przychody ustawowe

700-2 Przychody Pozostate przychody ustawowe

701 Przychody Przychody z dziatalnosci gospodarczej

701-1 Przychody Przychody z dziatalnosci

701-2 Przychody Pozostate przychody

750 Przychody Przychody finansowe

750-1 Przychody Przychody finansowe - odsetki

750-3 Przychody Przychody finansowe inne

751 Koszty Koszty finansowe

751-1 Koszty Koszty finansowe - odsetki

751-2 Koszty Koszty finansowe-wniesienie dopfat do CUWIL
751-3 Koszty Koszty finansowe inne

760 Przychody Pozostate przychody operacyjne

760-1 Przychody Darowizny otrzymane

760-2 Przychody Rozwigzanie odpisow na watpliwe sktadki
760-3 Przychody Inne przychody operacyjne

760-4 Przychody Zarachowane sktadki zalegte z tyt. korekty podst.
760-5 Przychody PPO z tyt. refakturowania kosztow

760-6 Przychody Dotacja z Ministerstwa Rodziny i Polityki Spoteczn
761 Koszty Pozostate koszty operacyjne

761-0 Koszty Darowizny przekazane

761-1 Koszty Odpis aktualizujacy sktadek cztonkowskich
761-2 Koszty Umorzenia nieéciggalnych naleznosci

761-3 Koszty Pozostate koszty operacyjne

761-4 Koszty Gospodarowanie zielenig WIL

761-5 Koszty Utylizacja zuzytego sprzetu,nos$nikéw danych
761-6 Koszty Darowizny Senior

761-7 Koszty Wsparcie fin. Komisja ds. Integracji, Sportu i Wiz
800 Pasywa Fundusze




802 Pasywa Kapitat Zapasowy

802-1 Pasywa Kapitat zapasowy

813 Pasywa Fundusz z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych
813-1 Pasywa Fundusz z aktualizacji wyceny SRTR

820 Pasywa Rozliczenie wyniku finansowego

820-1 Pasywa Rozliczenie wyniku finansowego

830 Pasywa Rezerwy

830-1 Pasywa Pozostate rezerwy

840 Pasywa Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

840-1 Pasywa Odsetki od pozyczki

850 Aktywno pasywne |Fundusze specjalne

850-1 Aktywno pasywne  |ZFS$S
850-2 Aktywno pasywne |ZFS$S optaty bankowe

860 Pasywa Whynik finansowy
860-1 Pasywa Whynik finansowy
870 Pasywa Obowiagzkowe obcigzenie wyniku finansowego
870-1 Pasywa Obowiazkowe obcigzenie wyniku finansowego
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