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w sprawie wprowadzenia Procedury udzielania pelnomocnictw i upowaznien

w Wielkopolskiej Izbie Lekarskiej oraz prowadzenia ich rejestru.

Na podstawie art. 25 pkt 10 Ustawy z dnia 2 grudnia 2009 r. o izbach lekarskich (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1342) w nawigzaniu art. 14 hb ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz.
1842), uchwala si¢ co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ Procedur¢ udzielania pelnomocnictw i upowaznien w Wielkopolskiej Izbie

Lekarskiej, stanowigce zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezesowi, Sekretarzowi Okregowe] Rady Lekarskiej

i Dyrektorowi Biura Wielkopolskiej Izby Lekarskiej.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do uchwaty ORL-24/2023/IX Okregowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej 1zby Lekarskiej z
dnia 21 stycznia 2023 r. w sprawie wprowadzenia Procedury udzielania petnomocnictw
i upowaznien w Wielkopolskiej Izbie Lekarskiej oraz prowadzenia ich rejestru

PROCEDURA UDZIELANIA PEENOMOCNICTW I UPOWAZNIEN
WIELKOPOLSKIEJ IZBY LEKARSKIEJ ORAZ PROWADZENIA ICH REJESTRU

Postanowienia ogolne

§1

Ilekro¢ w niniejszej Procedurze jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Izbie — nalezy przez to rozumie¢ Wielkopolska Izbe Lekarska,

ORL WIL — nalezy przez to rozumie¢ Okregowa Rade Lekarska Wielkopolskiej 1zby
Lekarskiej;

Prezydium — nalezy przez to rozumie¢ Prezydium Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej 1zby Lekarskiej;

Prezesie — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej 1zby Lekarskiej;

Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej 1zby Lekarskiej;

Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Okrggowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej 1zby Lekarskiej;

Dyrektorze Biura Izby- nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Biura Wielkopolskiej 1zby
Lekarskiej;

Pelnomocnictwie - nalezy przez to rozumie¢ uprawnienie do sktadania, w okreslonym
w petnomocnictwie zakresie - oswiadczen woli w imieniu Wielkopolskiej Izby
Lekarskiej jako mocodawcy i dokonywania czynnosci pozasgdowych —

Upowaznieniu - nalezy przez to rozumie¢ uprawnienie do wykonania - okreslonych
W upowaznieniu - czynnosci prawnych lub faktycznych w imieniu Wielkopolskiej 1zby
Lekarskiej, jako mocodawcy,badz jej organu, a takze Prezydium Okregowej Rady
Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej oraz komisji problemowej.

Przygotowanie pelnomocnictw i upowaznien

§ 2

1. Wydawanie pelnomocnictw i upowaznien ma na celu zapewnienie cigglosci pracy

w obszarze podstawowych zadan oraz usprawnienie zatatwiania spraw przez Wielkopolska



Izb¢ Lekarska. Procedura nie dotyczy pelnomocnictw procesowych udzielanych
profesjonalnym petnomocnikom.

Pelnomocnictwo lub upowaznienie moze zosta¢ udzielone przez Prezesa do jednorazowej

czynnosci, okre$lonego rodzaju czynnosci lub Postepowania.

W  przypadkach wymaganych przepisami prawa udzielenie pelnomocnictwa
lub upowaznienia do reprezentowania Izby wobec podmiotow zewnetrznych musi by¢

poprzedzone stosowng uchwatag ORL WIL.

Udzielanie pelnomocnictw i upowaznien
§3

Pelnomocnictwa lub upowaznienia mogg by¢ udzielane z wlasnej inicjatywy Prezesa lub

na wniosek:

1) Sekretarza;

2) Skarbnika;

3) Dyrektora Biura Izby.

Petnomocnictwo lub upowaznienie moze zosta¢ udzielone:

1) cztonkom Izby, w zwigzku z wykonywaniem przez nich obowigzkdéw na jej rzecz;

2) Dyrektorowi Biura Izby badZ jego zastepcom,;

3) Gtownemu Ksigegowemu;

4) Kierownikom jednostek organizacyjnych Biura Izby;

5) pracownikom Biura Izby, ktorych zakres obowiazkow zobowigzuje do prawidtowego,
rzetelnego i zgodnego z prawem prowadzenie spraw.

Whiosek o udzielenie petnomocnictw lub upowaznien powinien zawierac:

1) imi¢ i1 nazwisko, stanowisko lub petlniong funkcj¢ osoby zwigzanej z Izbg, ktorej
pelnomocnictwo lub upowaznienie ma zosta¢ udzielone;

2) w sytuacji udzielenia pelnomocnictwa lub upowaznienia do danej czynnosci wiecej niz
jednej osobie wskazanie przyczyn ustanowienia kilku pelnomocnikow
lub upowaznionych w takim samym zakresie dzialania,

3) wskazanie zakresu petnomocnictwa lub upowaznienia;

4) podstawe prawng udzielenia pelnomocnictwa lub upowaznienia

5) jezeli wynika to z charakteru pelnomocnictwa lub upowaznienia - okreslenie propozycji
okresu jego obowigzywania.

6) uzasadnienie.



10.

11.

Pelnomocnictwa lub upowaznienia zawierajg:

1) imig¢ i nazwisko, petniong funkcj¢ lub zajmowane stanowisko albo wskazanie stosunku
prawnego taczacego dang 0sobg z Izba;

2) wskazanie zakresu pelnomocnictwa lub upowaznienia;

3) jezeli wynika to z charakteru pelnomocnictwa lub upowaznienia - okreSlenie okresu
jego obowigzywania.

Pelnomocnictwa i upowaznienia nie mozna udzieli¢ w sprawach:

1) podpisywania zarzadzen i regulaminow;

2) pism i dokumentoéw nalezacych do wylacznej kompetencji Prezesa;

3) zawiadomien o sposobie zatatwienia skarg i wnioskow;

4) reprezentowania Izby przed sadami i organami administracji publiczne;j

5) osobowych pracownikow Biura Izby;

6) wnioskoéw o odznaczenia;

7) zaswiadczen wydawanych lekarzom i lekarzom dentystom;

8) wpiséw do dokumentow prawo wykonywania zawodu lekarza i lekarza dentysty.

Podczas nieobecnosci Prezesa ORL WIL pisma 1 dokumenty, o ktorych mowa w ust. 5,

podpisuja Wiceprezesi, Skarbnik i Sekretarz ORL WIL, o ile nie jest to zastrzezone na

podstawie odrebnych przepisow do wytacznej kompetencji Prezesa.

Wiceprezesi, Skarbnik i Sekretarz ORL WIL podpisujg pisma i dokumenty w zakresie

udzielonych pelnomocnictw i upowaznien oraz na mocy odrebnych przepisow.

Przewodniczacy organdéw, przewodniczacy komisji problemowych ORL WIL,

Przewodniczacy Okregowej Komisji Wyborczej, przewodniczacy delegatur podpisuja

pisma i dokumenty w sprawach zastrzezonych — odpowiednio - do zakresu dziatalnosci tych

organow, komisji lub delegatur.

Upowaznieni pracownicy Biura Izby podpisuja pisma pozostajace w zakresie ich zadan.

Dyrektor Biura lIzby, Zastepcy Dyrektora Biura Izby, Glowny Ksiggowy i kierownicy

komorek organizacyjnych podpisuja:

1) pisma i dokumenty w sprawach, do zatatwienia ktorych zostali upowaznieni przez
Prezesa;

2) pisma i dokumenty w sprawach dotyczacych organizacji wewnetrznej powierzonej
komorki organizacyjnej Izby, w ramach zakresu zadan dla poszczegdlnych stanowisk.

Projekty upowaznien i pelnomocnictw przygotowuje Dyrektor Biura, a nastgpnie ich zakres

jest opiniowany 1 akceptowany przez radc¢ prawnego badz adwokata, zapewniajacego

obstuge prawng Izby.



12.

13.

14.

15.
16.

Wzor upowaznienia i pelnomocnictwa stanowi zatgcznik do niniejszej Procedury.

Osoby upowaznione do podpisywania dokumentéw i pism zglaszaja przelozonemu
zapotrzebowanie na piecz¢¢ imienng zwigzang z udzielonym upowaznieniem badz
pelnomocnictwem. Tre$¢ pieczeci winna by¢ uzgodniona z Dyrektorem Biura Izby.

Po wykonaniu pieczgci stanowisko ds. obstugi sekretariatu zgtasza Dyrektorowi Biura Izby
jej powstanie i ewidencjonuje ja w rejestrze pieczeci prowadzonym przez Sekretariat Izby.
Upowaznieni s3 zobowigzani do stosowania szablonu pism wysytanych w imieniu Izby.
Pelnomocnictwa i upowaznienia sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden otrzymuje

petnomocnik lub osoba upowazniona, a drugi jest przechowywany w ewidencji.

Odwolywanie pelnomocnictw i upowaznien
§4

Petlnomocnictwa lub upowaznienie mogg by¢ w kazdym czasie odwotane przez Prezesa
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek 0soby, ktora uprzednio wnioskowata o udzielenie
petnomocnictwa lub upowaznienia.
W przypadku $mierci osoby umocowanej petnomocnictwo lub upowaznienie wygasa.
Petlnomocnictwo lub upowaznienie wygasa w przypadku ustania stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego, ktorym osoba umocowana byla zwigzana z Izba.
W przypadku odwotania upowaznienia badz pelnomocnictwa dla osoby umocowanej lub
upowaznionej, jest ona zobowigzana do niezwlocznego zwrdocenia dokumentu
petnomocnictwa lub upowaznienia oraz pieczeci pracownikowi Izby zajmujacemu
stanowisko ds. obstugi sekretariatu, ktory jest odpowiedzialny za jej protokolarne
zniszczenie oraz odnotowanie tego faktu w rejestrze pieczeci. W razie niewykonania tego

obowigzku, piecze¢¢ uniewaznia si¢ w formie zarzadzenia Prezesa.

Nadzoér nad wykonywaniem pelnomocnictw i upowaznien
§5

Podejmowanie przez pracownikdw Biura Izby jakichkolwiek czynnosci, ktorych
wykonywanie wymaga petnomocnictwa lub upowaznienia, bez jego posiadania lub z jego
przekroczeniem, stanowi naruszenie obowigzkow pracownika.

Nadzor nad prawidtowoscia wykonywania petnomocnictw 1 upowaznien sprawujg
bezposredni przetozeni 0sob umocowanych i upowaznionych, ktorym Dyrektor Biura Izby
przekazuje kopie pelnomocnictw oséb podlegtych i nadzorowanych.

Kazdy, kto powzigl wiadomos$¢ o nieprawidlowym wykonywaniu pelnomocnictwa



lub upowaznienia przez osobe¢ umocowang zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac
0 tym Prezesa, jako mocodawcg udzielajacego pelnomocnictwa lub upowaznienia,

za posrednictwem Dyrektora Biura Izby lub jego Zastepcow.

Rejestr pelnomocnictw i upowaznien
§6
1. Dla wydawanych pelnomocnictw i upowaznien prowadzone sg rejestry.
2. Rejestry, o ktorych mowa w ust. 1 prowadzone sg w elektronicznym systemie do obiegu
dokumentow.

3. Nadzor nad prowadzeniem rejestrow sprawuje Dyrektor Biura 1zby.
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Zatacznik do Procedury udzielania pelnomocnictw i upowaznien w Wielkopolskiej 1zbie Lekarskiej

oraz prowadzenia ich rejestru

Prezes
Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej 1zby Lekarskiej

WIL.DOI....

Poznan, ..................... 2023 r.

UPOWAZNIENIE/PELNOMOCNICTWO

Podstawa prawna

upowaznia si¢/umocowuje si¢

Panig/Pana ........ — stanowisko/funkcja

Tre$¢ upowaznienia/petnomocnictwa

Opcjonalnie okreslenie okresu obowigzywania.

Upowaznienie/pelnomocnictwo traci moc....
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