Uchwala ORL-129/2023/1X
Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej
z dnia 22 kwietnia 2023 r.

w sprawie zasad wydatkowania Srodkéw budzetowych Wielkopolskiej I1zby Lekarskiej.

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof Tadeusz
Kordel

Date / Data:
2023-04-27 08:55

Signed by /

Podpisano przez:

Na podstawie art. 25 pkt. 10 w zwigzku z art. 114 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 2 grudnia

Elzbieta Maria
2009 r. o izbach lekarskich (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1342) i art. 14 hb ustawy z dnia 2 marca"ercinkowska
Date / Data:
2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem?023-04-2708:57

i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaZnych oraz wywolanych nimi sytuacji

kryzysowych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 2095) oraz Uchwaty nr 44-03-IV Naczelnej Rady

Lekarskiej z dnia 24 lutego 2003 r. w sprawie zasad gospodarki finansowej samorzadu lekarzy

ze zmianami, uchwala sie, co nast¢puje:

Niniejszy dokument okresla zasady realizacji budzetu Wielkopolskiej Izby Lekarskiej oraz

kompetencje i procedury wewnetrzne zapewniajace wydatkowanie $rodkéw finansowych

Wielkopolskiej Izby Lekarskiej z zachowaniem zasad celowosci, racjonalnos$ci, prawidtowosci

1 przejrzystosci, a takze stanowi uszczegotowienie aktow wyzszego rzgdu w tym zakresie.

1.

§1
Zasady wydatkowania Srodkéow finansowych

Wydatkowanie $rodkow finansowych Wielkopolskiej Izby Lekarskiej jest realizowane
na podstawie budzetu uchwalanego przez Okregowy Zjazd Lekarzy Wielkopolskiej 1zby
Lekarskiej na okres roku budzetowego, ktérym jest rok kalendarzowy. Do czasu
uchwalenia budzetu obowigzuje prowizorium budzetowe przyjete przez Okrggowa Rade

Lekarska Wielkopolskiej Izby Lekarskie;.

Do zaciggania zobowigzan finansowych w imieniu Wielkopolskiej Izby Lekarskiej
upowaznieni s3 dziatajacy tacznie dwaj czlonkowie Prezydium  wskazani
w — obowigzujacej na dzien zaciggania zobowigzania - uchwale Okrggowej Rady
Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej w przedmiocie powotania oséb uprawnionych

do sktadania oswiadczen w zakresie praw 1 obowigzkoéw majatkowych.



3. Obowigzuje  zasada jawnosci 1 transparentnosci  wszystkich  wydatkéw
w Wielkopolskiej Izbie Lekarskiej. Realizacja tej zasady nie moze narusza¢ informacji

chronionych prawem.

4. Wydatkowanie srodkow finansowych Wielkopolskiej Izby Lekarskiej musi pozostawac

w zwiazku z realizacjg zadan ustawowych samorzadu lekarskiego.

5. Zacigganie zobowigzan i wydatkowanie S$rodkoéw finansowych Wielkopolskiej Izby
Lekarskiej przez inne osoby niz wymienione w ust. 2, z naruszeniem zasad wynikajacych
z niniejszej uchwaty, moze skutkowa¢ odpowiedzialno$cig odszkodowawczg wobec 0sob

trzecich lub Wielkopolskiej Izby Lekarskie;.
§2
Dysponowanie Srodkami finansowymi

1. Srodkami finansowymi Wielkopolskiej Izby Lekarskiej uchwalonymi w budzecie
dysponuja (decyduja o przeznaczeniu srodkéw finansowych na dziatalno§¢ Wielkopolskiej

Izby Lekarskiej):

1) Okregowy Zjazd Lekarzy Wielkopolskiej Izby Lekarskiej;

2) Okregowa Rada Lekarska Wielkopolskiej Izby Lekarskie;j;

3) Prezydium Okregowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej;

2. Srodkami finansowymi Wielkopolskiej Izby Lekarskiej ujetymi w budzecie moga

dysponowac¢ ponadto indywidualnie:

1) Prezes Okregowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej;
2) przewodniczacy organu Wielkopolskiej Izby Lekarskiej;

3) przewodniczacy delegatury Wielkopolskiej Izby Lekarskiej;

4) przewodniczacy komisji problemowej;

5) Pelnomocnik Prezesa Wielkopolskiej Izby Lekarskiej ds. rozwoju, informatyzacji

i nowych technologii;
6) Rzecznik Praw Lekarza, kierujacy kancelarig Rzecznikow Praw Lekarza;
7) Przewodniczacy Zespotu ds. EDU WIL;

8) Dyrektor Biura,



o ile uchwata w sprawie zatwierdzenia budzetu na dany rok kalendarzowy nie stanowi
inaczej.

. Wydatek, ktérego warto§¢ wynosi co najmniej 6.500 zt brutto wymaga ztozenia do
sekretariatu Wielkopolskiej Izby Lekarskiej kosztorysu, zgodnego z zatacznikiem nr 1 do
niniejszej uchwaly oraz wskazania zrodla finansowania celem jego zatwierdzenia przez
Prezesa i Skarbnika Okregowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej z co
najmniej miesigcznym wyprzedzeniem. Zatwierdzenie lub odmowa zatwierdzenia
wnioskowanego wydatku przez Prezesa 1 Skarbnika Okrgegowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej nastepuje w ciggu 7 dni, przy czym w uzasadnionych
przypadkach, w szczegolnosci w sytuacji koniecznosci uzyskania dodatkowych wyjasnien
od osoby wnioskujacej, termin ten moze ulec wydluzeniu, jednakze nie pdzniej niz do 14
dni przed planowanym wydatkiem. W przypadku braku odpowiedzi Prezesa i/lub
Skarbnika po tym terminie, brak odpowiedzi bedzie uznany za otrzymanie zgody na

realizacje wydatku.

. Po zakonczeniu realizacji wydatku, o ktérym mowa w ust. 3, jego realizator zobowigzany
jest do przekazania - w ciggu 14 dni - do Biura Wielkopolskiej Izby Lekarskiej kosztorysu

powykonawczego, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej uchwatly.

. W przypadku dokonywania zakupu lub organizacji wydarzenia, w tym imprezy, szkolenia
czy tez konferencji, ich koszt jest wyliczany jako suma wszystkich wydatkéw na nabycie

towarow 1 ushug potrzebnych do organizacji danego wydarzenia czy tez dokonania zakupu.

§3
Limity wydatkow jednorazowych

Prezes Okregowej Rady Lekarskiej dysponuje kazdorazowo w ramach jednej transakcji
srodkami finansowymi zawartymi w obowigzujacym na dany rok kalendarzowy budzecie
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej do kwoty 4.000 zt brutto. Wykaz indywidualnych decyzji
finansowych Prezesa prowadzony jest przez Sekretariat Wielkopolskiej 1zby Lekarskie;.

Przewodniczacy organdw, przewodniczacy delegatur przewodniczacy komisji
problemowych Rzecznik Praw Lekarza, kierujacy Kancelarig Rzecznikow Praw Lekarza
oraz Przewodniczacy Zespolu ds. EDUWIL dysponuja kazdorazowo w ramach jednej
transakcji Srodkami finansowymi zawartymi w obowigzujacym na dany rok kalendarzowy
budzecie Wielkopolskiej Izby Lekarskiej, w pozycji budzetu, ktora ich dotyczy, do kwoty
2.500 zt brutto. Wykaz indywidualnych decyzji finansowych przewodniczacych



organdéw/delegatur/komisji oraz Rzecznika Praw Lekarza, kierujacego Kancelarig
Rzecznikow Praw Lekarza i Przewodniczacego Zespotu ds. EDUWIL prowadzony jest
przez pracownika odpowiedzialnego za obshuge funkcjonowania
organu/delegatury/komisji problemowej/biura, ktdory co miesigc zobowigzany jest

przekaza¢ sporzadzony wykaz do Sekretariatu Wielkopolskiej Izby Lekarskie;.

Dyrektor Biura Wielkopolskiej I1zby Lekarskiej dysponuje kazdorazowo w ramach jednej
transakcji srodkami finansowymi zawartymi w obowigzujacym na dany rok kalendarzowy
budzecie Wielkopolskiej [zby Lekarskiej do kwoty 1.900 zt brutto Wykaz indywidualnych
decyzji finansowych Dyrektora Biura Wielkopolskiej Izby Lekarskiej prowadzony jest
przez Sekretariat Wielkopolskiej Izby Lekarskiej

Pelnomocnik Prezesa Wielkopolskiej Izby Lekarskiej ds. rozwoju, informatyzacji
1 nowych technologii dysponuje kazdorazowo w ramach jednej transakcji $rodkami
finansowymi zawartymi w obowigzujagcym na dany rok kalendarzowy budzecie
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej do kwoty 2.500 zt brutto. W sytuacjach pilnych w celu
zabezpieczenia cigglo$ci dzialalnosci WIL Prezes Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej moze przekaza¢ jednorazowo S$rodki finansowe
pozostajace w swojej dyspozycji do wydatkowania przez Pelnomocnika Prezesa
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej ds. rozwoju, informatyzacji i nowych technologii -
do tacznej kwoty  6.500 zt  brutto. Pelmomocnik jest zobowigzany
przekaza¢ do Sekretariatu Wielkopolskiej Izby Lekarskiej comiesigczne zestawienie

wydanych decyzji finansowych w ramach posiadanych kompetenc;ji.

§4
Kompetencje i procedury wydatkowania Srodkow finansowych

Wydatek na nabycie towardéw lub ustug, ktérego wartos¢ wynosi powyzej 2.500 zt brutto
do 12.500 z wymaga uchwaly organu, zarzadu delegatury, komisji problemowe;j, jesli
miesci si¢ budzecie organu, delegatury, komisji problemowej na dany rok kalendarzowy.
W przypadkach, gdy planowany wydatek ma by¢ finansowany z innych zrodet niz §rodki
pozostajace w dyspozycji organu, delegatury, komisji problemowej, wymagane jest
podjecie uchwaty Prezydium ORL WIL.

. Wydatek na nabycie towarow lub ustug, ktorego warto§¢ wynosi powyzej 12.500 zt brutto

do 37.500 zl brutto wymaga uchwaty, o ktérej jest mowa w ust. 1 oraz uchwatly Prezydium

Okregowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej 1zby Lekarskie;j.



3. Wydatek na nabycie towardéw lub ustug, ktorego warto§¢ wynosi powyzej 37.500 zt brutto

—

wymaga uchwaty, o ktorej jest mowa w ust. 1 oraz uchwaty Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej, przy czym wymog podjecia uchwaty wskazanej w ust. 1
nie dotyczy wydatkow realizowanych z inicjatywy Okrggowej Rady Lekarskiej lub jej

Prezydium.

§5

Zasady realizacji zamowien i zakupow

. Realizacja zamowien i1 zakupow w Wielkopolskiej Izbie Lekarskiej odbywa si¢ na

podstawie uchwal Okregowego Zjazdu Lekarzy oraz uchwat, ktérych mowa w § 4.

Realizacja zamoéwien i zakupow w przypadku wydatkéw, o ktorych mowa w § 3, odbywa

si¢ na podstawie pisemnych zgdd i polecen os6b wymieniowych w § 3.

Za techniczng realizacj¢ zamowien 1 zakupéw odpowiadaja pracownicy Wielkopolskiej
Izby Lekarskiej dziatajacy z upowaznienia i na polecenie przelozonych. Ptatnosci moga by¢
dokonywane przelewem, gotdwka lub przy uzyciu kart ptatniczych. Pracownik ponosi

odpowiedzialno$¢ za wykonane transakcje gotowkowe i bezgotoéwkowe.

Zlecenie przez osoby lub przewodniczacych organdéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, ktorzy
odpowiadaja za poszczegdlne skltadowe budzetu Wielkopolskiej Izby Lekarskiej,
pracownikowi dokonania wszelkich zamowien 1 wydatkow na nabycie towarow lub ustug
zewnetrznych na rzecz Wielkopolskiej Izby Lekarskiej musi mie¢ forme pisemng
lub elektroniczng. Wydawanie ustnych polecen dla pracownikow w zakresie wydatkowania

srodkow finansowych jest zabronione.

Pracownik Wielkopolskiej Izby Lekarskiey ma obowigzek uzyskania wszystkich
potrzebnych dokumentow 1 zgéd w celu przeprowadzenia zadan zwigzanych z realizacja

wydatku. Pracownik moze odméwi¢ dokonania zakupu na ustne polecenie.

Dla zakupdw powyzej 6.500 zt brutto pracownik zobowiazany jest przeprowadzi¢ zapytanie
ofertowe polegajace na skierowaniu zapytan o cen¢ do co najmniej dwdch podmiotow
oferujacych dany produkt lub ustuge. Pracownik zobowigzany jest do dokumentowania
procesu realizacji zamowien, w tym sporzadzania notatek stuzbowych. Dopuszcza si¢
realizacj¢ zakupu w przypadku otrzymania jednej oferty z zastrzezeniem doktadnego
uzasadnienia tego faktu w notatce stuzbowej oraz uzyskania kazdorazowo zgody Dyrektora

Biura Wielkopolskiej Izby Lekarskiej na realizacje zakupu w takim przypadku. Jesli zakup



10.

11.

12.

13.

realizuje Dyrektor Biura Wielkopolskiej I1zby Lekarskiej i ma do czynienia z jedng oferta,
musi uzyskac¢ zgode Prezesa Okregowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej

na realizacj¢ zakupu.

Dopuszcza si¢ pomini¢cie procedury opisanej ust. 6 niniejszej uchwaty na rzecz wykonania
przez pracownika analizy ofert w portalach aukcyjnych oraz internetowych i dokonania
zakupu w cenie nie wigkszej niz 20% najnizszej ceny oferujacej najtansza oferte nowego

produktu. Wymaga si¢ jednak analizy ofert przynajmniej 5 sklepéw internetowych.

Dla wydatkow powyzej kwoty 100 000 zt brutto Okregowa Rada Lekarska Wielkopolskiej
Izby Lekarskiej powotuje co najmniej 3-osobowa komisje¢ konkursowa, w ktorej skiad
wchodzg przedstawiciele samorzadu lekarzy i lekarzy dentystow. Do zadan komisji
konkursowej nalezy opracowanie specyfikacji konkursowej, kryteriow wyboru ofert
1 dokumentacji postgpowania konkursowego, ktore wymagaja zatwierdzenia przez
Okregowa Rade Lekarska Wielkopolskiej Izby Lekarskiej, jesli tak stanowi uchwata
powotujaca komisje. Ostateczne wyniki 1 rozstrzygnigcia postepowania konkursowego
wymagaja zatwierdzenia przez powotujacego komisje. Obsluge techniczng prac komisji
sprawuje Biuro Wielkopolskiej Izby Lekarskiej. Wymog ten nie dotyczy zakupu ustug
1 dostaw cyklicznych takich jak optaty za media, czynsze za wynajem nieruchomosci, oplat

telekomunikacyjnych itp., ktore sg realizowane przez okres dtugoletni.

Zrealizowanie zakupu przez pracownika wymaga uzyskania akceptacji Dyrektora Biura
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej, ktory potwierdza prawidlowy tryb realizacji procedury.

Przepisu nie stosuje si¢ do zakupdw realizowanych w trybie opisanym w ust. 8.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci Dyrektora Biura Wielkopolskiej Izby Lekarskiej
co do realizacji wydatku ma on obowigzek pisemnego poinformowania Skarbnika

Okregowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej o zaistnialej sytuacji.

Wybierajac ofert¢ nalezy kierowac si¢ przede wszystkim ceng, jesli oferowane produkty

1 ustugi sg tozsame lub porownywalne o standardowych parametrach.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wyboru oferty, ktora nie jest najkorzystniejsza cenowo,
w szczegllnosci, gdy zastosowano dodatkowe kryteria takie jak kryteria jakoS$ci, terminu
dostawy, warunkéw gwarancji, z zastrzezeniem sporzadzenia szczegdétowego uzasadnienia

dokonanego wyboru, z uwzglednieniem postanowien ust. 9.

Przepisow ust. 6 nie stosuje si¢ do zakupoéw artykutow spozywczych, technicznych

1 przemystowych, zwigzanych z obstuga posiedzen organdéw, komisji problemowych



1.

1 funkcjonowaniem Biura Wielkopolskiej Izby Lekarskiej, ktore realizowane
sa na podstawie budzetu na dany rok kalendarzowy, optat za media lub innych wydatkow,

ktore zostang uznane za zasadne na podstawie odrebnych, pisemnych ustalen badz uchwat.

§6
Zasady nadzoru i kontroli

Nadzoér merytoryczny nad realizacja niniejszej uchwaty sprawuje Skarbnik Okregowej

Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskie;.

Zasady opisu dokumentow finansowych okresli Prezes w Zarzadzeniu, po zasi¢gnigciu

opinii Skarbnika Okregowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskie;.

Wykazy wydatkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 1-4 niniejszej uchwaty, sa przekazywane
kwartalnie przez Sekretariat Wielkopolskiej Izby Lekarskiej do Prezydium Okregowej
Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej oraz Skarbnika Okregowej Rady
Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej. Prezydium Okrggowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej dokonuje kwartalnej oceny wydatkow Wielkopolskiej Izby
Lekarskiej pod wzgledem merytorycznym oceniajac ich wptyw na poziom wykonania
budzetu na dany rok kalendarzowy, a swoje wnioski przekazuje, o ile uzna za niezbedne
do Okregowej Komisji Rewizyjnej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej, ktéra dokonuje ich
analizy zgodnie z regulaminem jej dzialania i1 zadaniami wynikajacymi

z odrgbnych przepisow.

§7

Postanowienia koncowe

. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 01 maja 2023 r.

Traci moc Uchwata nr 146/2019/VIII Okregowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej 1zby
Lekarskiej z dnia 16 listopada 2019 r. w sprawie zasad wydatkowania S§rodkéw

budzetowych Wielkopolskiej Izby Lekarskie;.

SEKRETARZ PREZES
Okregowej Rady Lekarskiej Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej
/dokument podpisany elektronicznie/ /dokument podpisany elektronicznie/

lek. Elzbieta Marcinkowska dr n. med. Krzysztof Kordel



Zatacznik nr 1 do uchwaty ORL-129/2023/IX Okregowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej w sprawie zasad wydatkowania srodkow budzetowych Wielkopolskiej Izby Lekarskiej

Organizator

Nazwa wydarzenia

Data wydarzenia

Miejsce

Szacowana ilo$é uczestnikow

Oplaty dla uczestnikow

Imie¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za organizacje

Adres poczty elektronicznej osoby odpowiedzialnej za organizacje

Numer telefonu osoby odpowiedzialnej za organizacje

Przychody

Wysokos¢ wszystkich wplat

Nazwa sponsora

Oplaty uczestnikow

Whplata sponsora

Inne:

Koszty
Wydarzenia Wyszczegllnienie kosztow Opis danego kosztu Kwota
- koszty organizacji (zaproszenia, plakaty, wynajem sali, transport,
catering, ubezpieczenia, umowy zlecenia/o dzieto, kwiaty, nocleg, itp.)
Nazwa
wydarzenia

- pozostate akcesoria, takie jak:
a)
b)
c)

- pozostate koszty, takie jak:
a)
b)
c)

SEKRETARZ
Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej
/dokument podpisany elektronicznie/
lek. Elzbieta Marcinkowska

Podsumowanie:

Podsumowanie przychodow

Laczny budzet wydarzenia
Przychody - koszty

PREZES
Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej I1zby Lekarskiej
/dokument podpisany elektronicznie/
dr n. med. Krzysztof Kordel




Zalacznik nr 2 do uchwaly ORL-129/2022/IX Okregowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej w sprawie zasad wydatkowania §rodkow budzetowych Wielkopolskiej 1zby Lekarskiej

Organizator

Nazwa wydarzenia

Data wydarzenia

Miejsce

Szacowana ilo$¢ uczestnikow

Oplaty dla uczestnikow

Imie¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za organizacje

Adres poczty elektronicznej osoby odpowiedzialnej za organizacj¢

Numer telefonu osoby odpowiedzialnej za organizacje

Koszty

Wydarzenie Wyszczegolnienie kosztow

Opis danego kosztu

Kwota

Numer faktury

Kwota wydatku

Nr kancelaryjny
dokumentu

- koszty organizacji (zaproszenia, plakaty, wynajem sali, transport,
catering, ubezpieczenia, umowy zlecenia/o dzielo, kwiaty, nocleg, itp.)

Przychody

Wysokos¢ wszystkich wplat

Nazwa sponsora

Optlaty uczestnikow

Whplata sponsora

Inne:

Nazwa

wydarzenia

- pozostate akcesoria, takie jak:
a)
b)
¢)

- pozostale koszty, takie jak:
a)
b)
¢)

SEKRETARZ
Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej 1zby Lekarskiej
/dokument podpisany elektronicznie/
lek. Elzbieta Marcinkowska

Podsumowanie:

Podsumowanie przychodéw

Laczny budzet wydarzenia
Przychody - koszty

PREZES
Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej
/dokument podpisany elektronicznie/
dr n. med. Krzysztof Kordel
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