Poznan, 30 lipca 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
W ZAKRESIE OBSLUGI PRAWNEJ
WIELKOPOLSKIEJ IZBY LEKARSKIEJ

| ZAMAWIAJACY

Wielkopolska Izba Lekarska

Ul. Nowowiejskiego 51

61-734 Poznan

NIP 778-10-37-302 REGON 006212737

Il TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Od 1 pazdziernika 2024 r.

Il OSOBY WSKAZANE DO KONTAKTU:
Marek Saj marek.saj@wil.org.pl lub 504 241 134

IV KRYTERIA WYBORU OFERT

L.p. Kryterium | Oznaczenie punktowe
1 Zaoferowana cena, o ktérej mowa w Zatgczniku 60 punktéw
nr 1
2. Bezposrednia rozmowa z Zamawiajgcym 40 punktoéw

Cene nalezy wpisa¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

Sposab obliczenia ceny:

K, Ocena — oceniana w skali do 100 punktéw

Kryterium ocena zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
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Kolumna1 Kolumna 2 Kolumna 3 Kolumna 3

Najnizsza cena

Cena oferty
rozpatrywanej + ilo$¢ punktow z tytutu udziatu w
x 60 punktéw | bezposredniej rozmowie z
Zamawiajgcym

Sposéb obliczania punktéw za udzial w bezposredniej rozmowie z Zamawiajacym
(Kolumna 3 tabeli):

- kazdy z cztonkow Komisji ds. Obstugi Prawnej przeprowadzajgcej bezposrednig rozmowe w
imieniu Zamawiajgcego bedzie miat do dyspozycji 8 punktéw do przyznania — cztonkow komisji
jest piecioro — maksymalny poziom otrzymanych punktéw dla tego kryterium — 40 punktow dla
Wykonawcy

Sposéb obliczania punktéw dla Wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie Zamoéwienia
czesciowego dla jednego/ dwéch z obszaréw jest analogiczny.

Rekomendacje¢ do podpisania umowy uzyska ten Wykonawca/ ci Wykonawcy, ktorzy
otrzymajq najwieksza ilo$¢ punktéw, z zastrzezeniem postanowien Punktu 10 Rozdziatu
X niniejszej specyfikacji.

V OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie obstugi prawnej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej,
zgodnie ze zdefiniowanymi Obszarami. Zaméwienie mozna zrealizowaé¢ w catosci lub dla
poszczegdlnych obszaréw.

Szczegodtowo przedmiot zamébwienia opisuje Zatgcznik A do niniejszej specyfikacii.
VI WYMAGANIA JAKIE POWINIEN SPELNIC WYKONAWCA

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg uprawnienia
do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci jezeli przepisy prawa naktadajg
taki obowigzek ich posiadania przez co najmniej 3 lata przed datg zlozenia oferty,
posiadajg zdolnosci techniczne i administracyjne do realizacji Zamoéwienia, s3
w wystarczajgco dobrej kondycji finansowej zapewniajgcej realizacje zaméwienia, nie
zalegaja z ptatnosciami na rzecz organéw podatkowych i ZUS lub KRUS. Zamawiajacy
uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca zlozy stosowne o$wiadczenie, zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. O udzielenie Zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze
kryteria:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonywali
kompleksowg obstuge prawng na rzecz, co najmniej jednego podmiotu sektora
publicznego przez co najmniej 12 miesiecy w sposob ciggty lub co najmniej
wykonywat okazjonalne ustugi prawne/ doradztwo prawne na rzecz co najmniej
1 podmiotu z sektora publicznego w okresie swojej dziatalno$ci na rynku -
kryterium dla wszystkich obszaréw,
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3.

b) o$wiadcza, ze posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie spraw zwigzanych
z prawem administracyjnym- kryterium dla wszystkich obszaréw,

c) oswiadcza, ze posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie spraw zwigzanych
z prawem medycznym, systemem ochrony zdrowia i kontraktowaniem swiadczen
zdrowotnych ze $rodkéw publicznych — kryterium jedynie dla 3 obszaru,

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy stosowne
o$wiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2a do niniejszego
zapytania ofertowego.
Wykonawca dysponuje co najmniej dwiema osobami wpisanymi na liste radcow
prawnych lub adwokatéw z doswiadczeniem wymaganym w ww. zakresach lub wskaze
na etapie podpisania umowy inny podmiot spetniajacy kryteria niniejszego zapytania
ofertowego, ktéry moze zastapi¢ Wykonawce w razie niemozliwosci wykonywania
umowy na rzecz Zamawiajgcego w cenie umowy. W obu przypadkach Zamawiajacy
oczekuje na etapie podpisania umowy okazania waznych polis OC dziatalnosci.
W przypadku, kiedy oferentem nie jest Wykonawca prowadzacy dziatalnosé
gospodarczg, Wykonawca zobowigzany jest do wskazania drugiej osoby lub podmiotu
spetniajacego kryteria Zamawiajgcego, ktory zapewni ciagto$¢ $wiadczonych ustug.
Zamawiajacy uzna ww. kryterium za spetnione, jezeli Wykonawca o$wiadczy
powyzsze w oéwiadczeniu, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 b do niniejszego
zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy dokona zakupu ustugi wytgcznie od podmiotu, ktéry na bezposrednig
rozmowe z Zamawiajacym deleguje co najmniej dwie osoby, ktore beda bezposrednio
realizowaé umowe w imieniu Wykonawcy na rzecz Zamawiajgcego. Wymog ma
réwniez zastosowanie dla Wykonawcy, nieprowadzacego dziatalnosci gospodarczej.
Zamawiajgcy uzna ww. kryterium za spetnione, jezeli Wykonawca oswiadczy
powyzsze w o$wiadczeniu, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2c do niniejszego
zapytania ofertowego. Rozmowa odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego przy al.
Niepodlegtosci 37 w Poznaniu, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego na co
najmniej 7 dni przed planowang rozmowa. Szczegdtowe godziny zostang ustalone
telefonicznie przez przedstawiciela Zamawiajgcego Pana Marka Saja po ztozeniu ofert
przez potencjalnych Wykonawcdw. Dopuszcza sie¢ mozliwos¢ przeprowadzenia
rozmowy z wykorzystaniem narzedzi do komunikacji audiowizualnej w czasie
rzeczywistym.

VIl SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY | JEJ ZAWARTOSC

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, umiesci¢ w kopercie opisane;
w nastepujacy sposob: nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres Wykonawcy z adnotacja
,Zapytanie ofertowe w zakresie obstugi prawnej na rzecz Wielkopolskiej Izby Lekarskiej”.

Oferta musi zawierac:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1,

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu —
Zatgcznik nr 2,

Oswiadczenie Wykonawcy o niezbednym doswiadczeniu zawodowym — Zatgcznik
nr 2a,

Oswiadczenie o potencjale osobowym — Zatgcznik nr 2b,

Oswiadczenie o udziale w bezposredniej rozmowie z Zamawiajgcym — Zatgcznik nr 2c,
Oswiadczenie RODO — Zatacznik nr 3 (W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje
danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada)
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VIl DOPUSZCZALNOSC NEGOCJACJI | ICH ZAKRES

Na etapie sktadania ofert Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci negocjacji ceny i zakresu
przedmiotu zamdwienia. Negocjacje w zakresie ceny przedmiotu zaméwienia sg dopuszczone
w trakcie bezposredniej rozmowy z Zamawiajgcym w trybie, o ktorym mowa w specyfikacji
konkursowe;j.

IX MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 14 sierpnia 2024 r. do godziny 15.30 w Sekretariacie
Zamawiajgcego w Poznaniu (61-714) przy al. Niepodlegtosci 37 (godziny urzedowania 8:00-
16:00)

X DODATKOWE INFORMACJE NIEZBEDNE DO PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Prowadzone postepowanie w ftrybie zapytania ofertowego jest prowadzone
z wytaczeniem Prawa Zaméwien Publicznych.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyn oraz powiadamiania jego uczestnikéw.

Otwarcie ofert ma charakter niejawny.

Za przeprowadzenie postepowania odpowiada komisja ds. obstugi prawnej

Wielkopolskiej Izby Lekarskiej powotana Uchwatg nr ORL-117/2024/IX Okregowej

Rady Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej z dnia 11 maja 2024 r.

5. Cena ustugi musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadno$cig nie wiekszag
niz dwa miejsca po przecinku.

6. Zamawiajgcy dopuszcza jedynie do wskazania przez Wykonawce ceny ryczattowej za

catos¢ ustug wskazanych w przedmiocie zaméwienia, bez mozliwosci ich ograniczania

iloScig godzin obstugi Zamawiajgcego.

Cena ofertowa nie musi obejmowac ustawowych kosztéw zastepstwa procesowego.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego

i pelnego wykonania zamoéwienia oraz wszelkie opfaty i podatki wynikajace

z obowigzujacych przepiséw.

9. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy/ Wykonawcom, ktoérych ofertaly
zostataly wybrane jako najkorzystniejsze dla catosci zamoéwienia lub dia
poszczegdbinych obszaréw wskazanych w Zamowieniu.

10. Ostatecznego wyboru Wykonawcy/ Wykonawcéw dokona Okregowa Rada Lekarska
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej, na wniosek komisji, o ktérej mowa w punkcie 4
niniejszego Rozdziatu.

11. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym postepowaniu zastosowanie majg
przepisy Kodeksu Cywilnego oraz postanowienia komisji ds. obstugi prawne;.

B w

® N

Xl KLAUZULA RODO

Zgodnie z art. 13 ogblnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. nr 2016/679 (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) zwanym dalej RODO, informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wielkopolska lzba Lekarska
z siedzibg w Poznaniu przy ul. Nowowiejskiego 51, ktérg reprezentuje Prezes.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych— Katarzyna Michalska admin@wil.org.pl.
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3) Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane do celéw wylonienia Wykonawcy w ramach
postepowania konkursowego o udzielenie Zaméwienia — art. 6 ust. 1 lit. ¢) i f) RODO, a po
wylonieniu Wykonawcy w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy — art. 6 ust. 1 lit. b) i f)
RODO.

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami prawa,
w zakresie zwigzanym z postgpowaniem konkursowym zgodnie z instrukcja kancelaryjna,
a w zakresie zwigzanym z umowg — w okresie niezbednym do jej realizacji oraz w okresie
wynikajgcym z przepiséw podatkowych, a takze w okresie zwigzanym z dochodzeniem
roszczen i ochrony przed tymi roszczeniami.

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylgcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa, operatorzy pocztowi i kurierzy,
firmy wspierajgce obstuge informatyczng oraz $wiadczace ustugi archiwizacyjne na rzecz
Administratora.

6) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych o ile nie stoi to
w sprzecznoéci z obowigzkami wynikajgcymi z przepisow prawa, ktore cigzg na
Administratorze.

7) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

8) Podanie danych osobowych jest dobrowolne na etapie skiadania oferty, jednak ich
niepodanie skutkowaé moze jej odrzuceniem oraz obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa
w zakresie niezbednym do zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy.

9)Administrator nie bedzie przekazywat Pani/ Pana danych osobowych odbiorcom
w panstwach trzecich oraz organizacjom migdzynarodowym.

10)Administrator nie  podejmuje czynnoéci zwigzanych ze zautomatyzowanym
podejmowaniem decyzji wobec danych osobowych, tj. o profilowaniu.

Podmiot bedacy oferentem, strong umowy zobowigzuje sie do wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO) w stosunku do osob fizycznych, od ktérych dane pozyskane zostaly
bezposrednio lub posrednio i przekazane Administratorowi w celach okreslonych w niniejszych
klauzuli.

Xl ZALACZNIKI

1. Zatgeznik nr 1 — Formularz ofertowy,

2. Zatgcznik A — Specyfikacja przedmiotu zamowienia

3. Zatgcznik nr 2 - O$wiadczenie Wykonawcy o spethieniu warunkow udziatu w
postepowaniu,

Zatacznik nr 2a - Oéwiadczenie Wykonawcy o niezbednym doéwiadczeniu zawodowym,
Zatacznik nr 2b - O$wiadczenie o potencjale osobowym,

Zatacznik nr 2c - O$wiadczenie o udziale w bezposredniej rozmowie z Zamawiajgcym
0s6b bezposrednio zaangazowanych w realizacjg umowy,

o O~
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7. Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie RODO (W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje
danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
tresci oSwiadczenia wykonawca nie skfada),

8. Zalgcznik nr 4 — Wykaz oséb.

Zatwierdzam:

gt Eide
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