Zatacznik A

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie obstugi prawnej Wielkopolskiej Izby Lekarskiej.
Zamawiajacy okreslit nastepujace obszary realizacji obstugi prawnej:

Obszar nr 1 Obszar Obstugi Lekarzy i Lekarzy Dentystéw oraz Dziat Ksztatcenia
Podyplomowego, zgodnie z Zatgcznikiem AA

Obszar nr 2 Obszar Obstugi organéw izby, pozostatych jednostek organizacyjnych oraz biura
Wielkopolskiej |zby Lekarskiej, a w szczegdlnosci obstuge: Okregowego Zjazdu Lekarzy
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej, Okregowej Rady Lekarskiej, Okregowej Komisji Rewizyjnej
oraz Prezydium Okregowej Rady Lekarskiej Wielkopolskiej [zby Lekarskiej, Okregowej Komisji
Wyborczej oraz komisji problemowych i zespotéw powolanych przez Okregowg Rade
Lekarska lub jej Prezydium, delegatur Wielkopolskiej Izby Lekarskiej, Petnomocnika ds.
pomocy lekarzom i lekarzom dentystom, ktérych stan zdrowia uniemozliwia, badz ogranicza
wykonywanie zawodu.

Obszar nr 3 Pozostate sprawy zwigzane z biezaca dziatalnoscig Wielkopolskiej izby
Lekarskiej, zgodnie z Zatgcznikiem AB

1. Szczegbtowo przedmiot zamoéwienia obejmuje nastepujgce czynnosci:

a) Udziat przedstawiciela Wykonawcy w posiedzeniach Okregowego Zjazdu Lekarzy
Wielkopolskiej I1zby Lekarskiej — wg potrzeb Zamawiajacego z zastrzezeniem, co
najmniej 1 raz w roku — dla Wykonawcy realizujgcego obstuge Obszaru 2,

b) Udziat przedstawiciela Wykonawcy w posiedzeniach Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej — wg potrzeb Zamawiajgcego z zastrzezeniem co
najmniej 10 razy w roku — dla Wykonawcy realizujgcego obstuge Obszaru nr 2, a
dla pozostatych Wykonawcow w zakresie spraw zwigzanych z obstugg Obszaru nr
1 i 3, zgodnie z porzadkiem obrad danego posiedzenia,

c) Udziat przedstawiciela Wykonawcy w posiedzeniach Prezydium Okregowej Rady
Lekarskiej Wielkopolskiej Izby Lekarskief — wg potrzeb Zamawiajgcego
z zastrzezeniem co najmniej 2 razy w miesigcu, dla Wykonawcy realizujacego
obstuge Obszaru nr 2, a dla pozostatych Wykonawcdéw w zakresie spraw
zwigzanych z obstugg Obszaru nr 1 i 3, zgodnie z porzadkiem obrad danego

posiedzenia,
d) Udziat przedstawiciela Wykonawcy w posiedzeniach Komisji ds. Rejestracjii Prawa
Wykonywania Zawodu - 2zgodnie z harmonogramem ustalanym przez

Zamawiajgcego — dla Wykonawcy realizujgcego obstuge Obszaru nr 1,

e) Pelnienie tzw. dyzuru prawnego w siedzibie Zamawiajgcego w wymiarze trzech
godzin zegarowych 1 raz w tygodniu, w dni wskazane przez Zamawiajacego — dla
Wykonawcéw kazdego z Obszaru,

f) Mozliwo$é konsultacji z wykorzystaniem aplikacji Microsoft Teams w formie
audiowizualnej w czasie rzeczywistym w terminach uzgodnionych pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajagcym obejmujgcych w szczegdlnosci godziny pracy
Zamawiajgcego - dla Wykonawcdw kazdego z Obszaru,

g) Udzielanie porad prawnych w formie pisemnej, telefonicznej, ustnej i mailowe;j - dla
Wykonawcow kazdego z Obszaru,

h) Sporzgdzanie pisemnych opinii prawnych - dla Wykonawcow kazdego z Obszaru,
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)

k)

1)

Analizowanie oraz opiniowanie dokumentéw tworzonych przez Zamawiajgcego,
w tym uchwat organdw i Prezydium, komisji problemowych, komisji specjainych,
decyzji administracyjnych itp. - dla Wykonawcéw kazdego z Obszaru w zakresie
objetym szczegdtowym zakresem danego Obszaru,

Udziat w tworzeniu dokumentéw, w szczegolnosci w zakresie uzasadnien do
dokumentow powstajgcych w oparciu o} art. 12 ustawy
z dnia 05 grudnia 1996 r. o0 zawodach lekarza i lekarza dentysty oraz w uchwatach
odmawiajacych przyznania uprawnien do wykonywania zawodu lekarza i lekarza
dentysty na podstawie art. 7 ust. 13 oraz 7 ust. 2 e ustawy z dnia 5 grudnia 1996 .
o zawodach lekarza i lekarza dentysty — dla Wykonawcy realizujgcego obstuge
Obszaru nr 1,

Przygotowywanie i weryfikowanie projektow umoéw na rzecz Zamawiajgcego - dla
Wykonawcy realizujgcego obstuge Obszaru nr 3,

Zastepstwo prawne w sprawach administracyjnych i sgdowych w ramach
udzielonych pethomochictw,

m) Zastepstwo procesowe w sprawach administracyjnych i sgdowych w ramach

n)

P)

q)

udzielonych petnomocnictw,

Informowanie Zamawiajacego o zmianach w obowigzujacych przepisach prawnych
majacych zastosowanie dla prowadzonej przez Zamawiajgcego dziatalnosci oraz
opracowywanie i udziat w opracowywaniu procedur wewngtrznych Zamawiajgcego
- dla Wykonawcoéw kazdego z Obszaru w zakresie objetym szczegdtowym
zakresem danego Obszaru,

przeprowadzanie raz na kwartat, na wniosek Zamawiajgcego o ile zachodzi taka
koniecznosé, szkolenia dla pracownikéw lub cztonkéw Okregowej Rady Lekarskiej
Wielkopolskiej Izby Lekarskiej - dla Wykonawcow kazdego z Obszaru w zakresie
objetym szczegdtowym zakresem danego Obszaru,

Opracowanie i aktualizowanie dostepnego na stronie internetowej Zamawiajgcego
kalendarza obowigzkéw sprawozdawczych lekarzy i lekarzy dentystow
dziatajgcych jako przedsiebiorcy - dla Wykonawcy realizujgcego obstuge Obszaru
nr 3,

Opracowywanie co najmniej 1 artykutu tematycznego w miesiacu w dziedzinie
prawnej powigzanej z dziatainoscig Zamawiajgcego do czasopisma
Zamawiajgcego, w temacie uzgodnionym z Zamawiajgcym - dla Wykonawcow
kazdego z Obszaru w zakresie objetym szczegétowym zakresem danego Obszaru,
o ile takie zapotrzebowanie zostanie zgtoszone przez Zamawiajgcego na co
najmniej 14 dni przed zamknigciem cyklu wydawniczego,

Opracowywanie co najmniej 1 artykutu tematycznego w miesigcu w dziedzinie
prawnej powigzanej z dziatalnoscia Zamawiajgcego zamieszczanego na stronie
internetowej Zamawiajgcego, w temacie uzgodnionym z Zamawiajgcym, dla
Wykonawcow kazdego z Obszaru w zakresie objetym szczegotowym zakresem
danego Obszaru, o ile takie zapotrzebowanie zostanie zgtoszone przez
Zamawiajgcego,

Udziat w opracowywaniu tresci zamieszczanych na stronie internetowe;
Zamawiajgcego w rubryce Q&A (najczgsciej zadawane pytania) w dziedzinie
prawnej, dla Wykonawcéw kazdego z Obszaru w zakresie objetym szczegGlowym
zakresem danego Obszaru o ile takie zapotrzebowanie zostanie zgtoszone przez
Zamawiajgcegdo.

Realizacja zadan, o ktérych mowa w punkcie 1 winna odbywac¢ sie bez zbegdnej zwioki,
z zastrzezeniem zachowania nastepujgcych terminéw:

a)

w prostych, niezawitych sprawach zwigzanych z poradami prawnymi na biezgco,
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b) w przypadku otrzymania zapytania w formie pisemnej, drogg elektroniczna nie
pbzniej niz w ciagu 18 godzin od ich otrzymania w dni robocze,

¢) w przypadku koniecznosci sporzadzenia opinii prawnej nie p6zniej niz do 24 godzin
od momentu otrzymania wniosku w dniu robocze. W przypadku zawito$ci
zagadnienia, termin ten moze ulec wydtuzeniu, o czym Wykonawca winien
poinformowaé Zamawiajgcego, wskazujgc termin realizacji Zamawiajgcemu,

d) w przypadku opiniowania aktéw prawnych, projektéw umodw itp. okres realizaciji
zadan nie powinien przekraczaé 48 godzin w dni robocze.

. Strony mogg ustali¢ inne terminy niz wskazane powyzej, je$li zagadnienie tego

wymaga.

Zatwierdzam:

/,/'/70 <o fontlel
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Zalacznik AA Obszar nr 1

L.p.
Przyznanie prawa wykonywania zawodu lekarza/lekarza dentysty w celu odbycia stazu podyplomowego, wpisanie

1 |na liste cztonkéw oraz wpis do okregowego rejestru lekarzy i lekarzy dentystow okrggowej izby lekarskiej
(obywatele UE oraz spoza UE)

5 Przyznanie prawa wykonywania zawodu lekarza/lekarza dentysty, wpisanie na list¢ czlonkow oraz wpis do
okregowego rejestru lekarzy i lekarzy dentystéw okrggowej izby lekarskiej
Ponowne przyznanie prawa wykonywania zawodu lekarza/lekarza dentysty, wpisanie na listg czionkéw oraz wpis

3 |do okregowego rejestru lekarzy i lekarzy dentystéw okrggowej izby lekarskiej-lekarz cudzoziemiec (wydtuzenie
terminu pwz)

4 Przyznanie prawa wykonywania zawodu lekarza/lekarza dentysty zgodnie z posiadanym obywatelstwem (dla
lekarza czlonka izby, ktéry uzyskal obywatelstwo polskie)

Wopisanie na liste cztonkéw oraz do okregowego rejestru lekarzy i lekarzy dentystow okrggowej izby lekarskiej

5 |oraz wydanie ,,prawa wykonywania zawodu lekarza” ,,prawa wykonywania zawodu lekarza dentysty” (dla
lekarza, ktérego dane znajduja si¢ w archiwum ewidencji)

6 Uznanie kwalifikacji formalnych, przyznanie prawa wykonywania zawodu lekarza/lekarza dentysty, wpisanie na
liste cztonkéw oraz wpis do okregowego rejestru lekarzy i lekarzy dentystéw okregowej izby lekarskiej- dla
obywateli UE

7 Przyznanie prawa wykonywania zawodu lekarza/lekarza dentysty w celu odbycia stazu podyplomowego zgodnie z
posiadanym obywatelstwem (dla lekarza czlonka izby, ktory uzyskal obywatelstwo polskie)

Przyznanie prawa wykonywania zawodu lekarza/lekarza dentysty, na okreslony zakres czynnosci zawodowych,

8 |okres i miejsce zatrudnienia w podmiocie leczniczym, wpisanie na listg cztonkéw oraz wpis do okrggowego
rejestru lekarzy i lekarzy dentystéw okregowej izby lekarskiej

9 Przyznanie warunkowego prawa wykonywania zawodu lekarza/lekarza dentysty, wpisanie na listg czlonkow oraz
wpis do okregowego rejestru lekarzy i lekarzy dentystow okregowej izby lekarskiej

10 Podjecie wykonywania zawodu po zaprzestaniu jego wykonywania na czas nieokreslony lub przerwania
wykonywania zawodu przez okres dluzszy niz 5 lat

1 Przeniesienie i wpisanie na liste cztonkéw oraz wpis do okregowego rejestru lekarzy i lekarzy dentystow
okregowej izby lekarskiej

12 [Postepowanie dotyczace zrzeczenia si¢ wykonywania zawodu

13 |Postepowanie dotyczace zaprzestania wykonywania zawodu

14 |Postepowanie zwiazane z podjeciem przez lekarza lub lekarza dentyste wykonywania zawodu

15 |Postepowanie dotyczace wydania nowego dokumentu PWZ-A oraz PWZ-B (duplikat)

16 |Postepowanie dotyczace zmiany nazwiska

17 |Postepowanie dotyczace uzyskania specjalizacji

18 |Postepowanie dotyczace uzyskania stopnia naukowego

19 [Postepowanie dotyczace uzyskania tytulu naukowego

20 |Postepowanie dotyczace zmiany adresow zamieszkania i korespondencji

21 [Postepowanie dotyczace zmiany danych kontaktowych- numer telefonu, adres mailowy

22 |Postgpowanie dotyczace aktualizacji miejsca zatrudnienia

23 |Postepowanie dotyczace aktualizacji miejsca wykonywania dziatalnosci leczniczej (praktyki)

24 |Postepowanie dotyczace wydawania za§wiadczen (do pracodawcy/ZUS/Konkurs/POZ)

25 [Postepowanie dotyczace wydawania zaswiadczen (do UE- 15 dla lekarza, 11 dla lekarza dentysty)

26 [Postepowanie dotyczace wpisania na liste rekomendowanych kandydatéw na lekarzy sadowych

27 |Wydanie opinii dla kandydata na bieglego sgdowego




28

Postepowania dotyczace lekarzy ukaranych (wyroki sagdéw, w tym OSL)

29

Postepowanie zwiazane ze skresleniem lekarza lub lekarza dentysty z listy cztonkéw okrggowej izby lekarskiej

30

Postepowanie zwigzane z uniewaznianiem dokumentu ,,Prawo wykonywania zawodu lekarza” lub ,,Prawo
wykonywania zawodu lekarza dentysty”, w przypadkach o ktérych mowa w art. 7d ustawy o zawodach lekarza i
lekarza dentysty

31

Postgpowanie zwigzane z powolaniem komisji orzekajacej w przedmiocie zdolnoscei lekarza/lekarza dentysty do
wykonywania zawodu

32

Postepowanie zwigzane z Systemem IMI- zamieszczanie ostrzezen, odpowiadanie na zapytania

33

Postepowanie zwigzane ze zmiang plci

34

Postepowanie zwigzane z uzyskaniem renty i emerytury

35

Postepowanie zwigzane z przyznaniem prawa wykonywania zawodu cudzoziemcowi w celu odbycia stazu
podyplomowego, wpisania na listg czlonkow okregowej izby lekarskiej oraz wpisu do okrggowego rejestru
lekarzy i lekarzy dentystow- lekarzowi ktéry posiada pwz warunkowe

36

Postepowanie zwigzane z przyznaniem prawa wykonywania zawodu cudzoziemcowi w celu odbycia stazu
podyplomowego, wpisania na list czlonkow okrggowej izby lekarskiej oraz wpisu do okrg¢gowego rejestru
lekarzy i lekarzy dentystéw- lekarzowi ktéry posiada pwz na okreslony zakres czynnosci, czas i miejsce

37

Postepowanie zwiazane z przyznaniem warunkowego prawa wykonywania zawodu lekarzowi cudzoziemcowi,
posiadajacemu juz warunkowe prawo wykonywania zawodu lekarza z okreslonym terminem wazno$ci, ktéry
uzyskat kwalifikacje poza granicami Unii Europejskiej

38

Postepowanie zwigzane z przyznaniem warunkowego pwz- wydluzony nadzor

39

Postepowanie zwiazane ze zmiana placowki- lekarze z pwz na okre$lony zakres, czas i miejsce

40

Postgpowanie w sprawie niezdolnosci lekarza do wykonywania zawodu lub ograniczenia w wykonywaniu
czynnoéci medycznych- art. 12 ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty

41

Postepowanie w sprawie podejrzenia niedostatecznego przygotowania zawodowego lekarza- art. 11 ustawy z dnia
5 grudnia 1996 r. 0 zawodach lekarza i lekarza dentysty

42

Postepowanie zwiazane z zakazem wykonywania dziatalnosci w zakresie objgtym wpisem do rejestru podmiotow
wykonujacych dziatalno$é lecznicza prowadzonego przez Okrggowa Radg Lekarskg Wielkopolskiej Izby
Lekarskiej (obejmuje réwniez uzasadnienia uchwat)

43

Postepowanie zwiazane z wykresleniem praktyk lekarskich z rejestru podmiotéw wykonujacych dzialalnosé
lecznicza prowadzonego przez Okregowa Radg Lekarska Wielkopolskiej Izby Lekarskiej (obejmuje rowniez
uzasadnienia uchwat)

44

Skierowania na staz w ustawowym terminie

45

Sierowania na staz podyplomowy w innym niz ustawowy termin

46

Skierowania na staz po urlopie

47

Skierowania na staz po zmianie izby

43

Postepowanie w sprawach zwigzanych z odbywaniem stazu

49

Postepowanie w sprawach nietypowych zwigzanych z odbywaniem stazu

50

Postepowanie przy stwierdzeniu przerwy w wykonywaniu zawodu przez okres dtuzszy niz 5 lat

51

Postepowanie przy stwierdzeniu niedostatecznego przygotowania do zawodu

52

Punkty edukacyjne w tym rejestr podmiotéw prowadzacych ustawiczny rozwoj zawodowy

Gl




Zalacznik AB Obszar nr 3

L.p.

Obszar: Inne

Zawiadomienia do organdéw Scigania, organdw kontrolnych, sgdéw powszechnych z wylgczeniem
zastgpstwa procesowego

Regulaminy wewnetrzne dotyczace dziatalnosci Wielkopolskiej Izby Lekarskiej i jej biura

Umowy zwiazane z dzialalnosciag Wielkpolskiej Izby Lekarskie;j i jej biura z wylgczeniem
przygotowywania umow o prace i umow cywilnoprawnych dla oséb fizycznych,

Sprawy pracownicze, prawo pracy

Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Prawo medyczne, wspélpraca z Narodowym Funduszem Zdrowia, kontraktowanie §wiadczen itp.

N N (e W N

Sktadki czlonkowskie na rzecz Wielkopolskiej Izby Lekarskiej

Przygotowywanie opinii prawnych i doradztwo w zakresie spraw nieujgtych powyzej a zwiazanej
z dzialalnoscig Wielkopolskiej Izby Lekarskiej nieujetych w innych obszarach wskazanych w

przedmiocie zamowienia
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